TAP DOAN DAU KHI QUOC GIA VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY Péc lap - Tw do - Hanh phiic
PHAN BON VA HOA CHAT DAU KHI-CTCP
sé: 399 /QP-PBHC Tp. H6 Chi Minh, ngay 29 thdng 12 ndm 2021
QUYET PINH

Vé viée phé duyét va ban hanh Quy ché cong b thong tin trén thi tredng chirng
khodn ctia Tong cong ty Phin bon va Hoéa chit Dau khi - CTCP

* . HOIDPONG QUANTRI
TONG CONG TY PHAN BON VA HOA CHAT DAU KHI - CTCP

- Can ctr Diéu 1€ hién hanh ciia Téng cong ty Phan bén va Héa cht Dau khi — Cong ty C6
phan (Tong cong ty);

- Cén cff vén ban s0 2296/PBHC-VPHDQT ngay 20/12/2021 ciia Tong giam doc vé vige
trinh ban hanh Quy ché cdng bd thong tin trén thi trudng chirng khoan;

- Can ci két qua cude hop Hoi ddng quan tri ngay 27/12/2021,

QUYLT DPINH:

Piéu 1. Phé duy¢t va ban hanh “Quy ché cong bé thong tin trén thi truomg chiing khoan
cua Tong cOng ty Phan bdn va Hoa chit Dau khi - CTCP” nhu ndi dung dinh kém.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngdy ban hanh.

Piéu 3. Tong giam dbc, Thi trudng céc Ban/don vi trong Tong cong ty va Nguoi dai dién
clia Téng cdng ty tai cac don vi thanh vién cta Téng céng ty chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan: TM. HQI PONG QUAN TRI
- HPQT, BTGP, BKS; CHU TIC

- Cac Ban, don vi thude TCT;
- Cac Cong ty thanh vién;
- Luu: VT, VPHBQT (TTV).
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QUY CHE

\nh kem theo Quyet dinh sé: 99| OP-PBHC ngayd)/ 12 /202] cra Hoi
o qudn tri Téng cong ty Phdn bon va Héa chat Dau khi - CTCP)

> Chuwong I: QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc td chirc thuc hién nghia vu cong b théng tin lién
quan dén tinh hinh hoat dong cia Téng c6ng ty Phan bén va Hoéa chét Dau khi — CTCP
(sau day viét tat 13 Tong cong ty) trén thi trudmg ching khoan, trén cac phuong tién théng
tin dai ching theo quy dinh cia phap luat. Dong thoi quy dinh viée phdi hop quan hé
codng tac giita cac don vi truc thude, cac Ban/Vin phong va ca nhin thudc Téng cOng ty
trong viéc thuc hién nghia vu cong b théng tin.

2. Pdi tuong ap dung Quy ché nay dugce ap dung déi v&i cac thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban Téng glam dbc, Ban kiém soat, K& toan trudng, cac don vi truc thudc, cac
Ban/Vin phong thudc Tng cong ty va ca nhan c6 lién quan dén viéc cong bd thong tin.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Trong quy ché nay, céc tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

a. “Diéu 1&” 1a diéu 1& cha Téng céng ty Phan bon va Héa chat Dau khi — CTCP
da dugc Pai hdi dong c¢6 dong thong qua;

b. “Cong bd thong tin dinh ky” 12 viéc Téng cong ty cong bd thdng tin vao nhitng
thoi diém xac dinh trong ndm theo quy dinh phap ludt;

¢. “Cong bd thong tin bit thudng” 13 viée Tong cong ty cong b théng tin trong
mot thoi han dugce xac dinh sau khi xay ra cac su kién bat thuong;

d. “Cong b théng tin theo yéu ciu” 14 viéc Tdng cong ty cong b thong tin khi ¢6
yéu cau ciia Uy ban Chung khodn Nha nudc hodc theo yéu céu ctia noi ma b phiéu ciia
Téng cong ty duge niém yét giao dich tip trung;

e. “Béo céo thuong nién” la bao céo dinh ky dugc 14p hang nam va cong bb theo
mau quy dinh cia phép luét vé quén tri cong ty dai ching va niém yét trén thi truong
chirng khoan;

f. “UBCKNN” la Uy ban Chirng khoan Nha nudc;

g. “SGDCK” 1a S¢& Giao dich ching khodn, noi ¢d phiéu ctia Téng céng ty duoc
ding ky giao dich hodc niém yét tap trung;

h. “TCTLKCK” 13 Téng cong ty luu ky va bu trir Ching khoan Viét Nam;

' "Cf) dong lon" 1a co dong s& hiru truc tlep hodc gian tiép tir nim phan tram (5%)
trés 16n s6 cd phiéu cé quyén bidu quyet ctia Tong cong ty;

j- Ngudi ndi bd cia Tbng cong ty theo quy dinh tai Khoan 45 Piéu 4 Luit Chimng
khoén, bao gdm:

- Chu tich Hoi déng quén tri, thanh vién Hoi déng quan tri;

- Trudng ban kiém soat, thanh vi€n Ban kiém soat;




- Tdng giam déc, Phé Téng gidm dbc;
- K& toan trudng;
- Nguoi dai dién theo phap luit;
- Thu ky cong ty, ngudi phu trach quan tri cong ty & ngudi dugce Gy quyén cong
b théng tin.
k. "Ngudi ¢6 lién quan” 1a ca nhan hodc 16 chirc ¢6 quan hé truc tiép hodc gian

tiép v&i Tong cong ty theo quy dinh tai Khoan 23 biéu 4 Luat Doanh nghiép va Khoan
46 Diéu 4 Luat Ching khoan, bao gdm:

k1. Tap doan Dau khi Viét Nam, nguol quan ly & nguoi dai dién theo phap luat
ctia Tép doan Déu khi Viét Nam, nguoi ¢6 thim quyén bd nhiém ngudi quan 1y ciia Tap
doan Déu khi Viét Nam;

k2. Céc cong ty con thudc Téqg cbng ty, nguoi quan ly va ngudi dai dién theo
phap ludt cta cac céng ty con thudc Tong cong ty;
k3. C4 nhdn, tb chirc hozc nhém ca nha, t6 chtic ¢6 kha néng chi phéi hoat dong

cua Tong cOng ty thong qua s& hiru, thau tom cb phan, phan von gép hodc théng qua viée
ra quyét dinh cua Tong cong ty;

k4. C4 dong s& hitu trén 10% tdng s6 ¢6 phén co quyén bidu quyét ctia Téng cong
ty;
k5. Vo, chdng, bd dé, me de, b6 nuédi, me nudi, bd chong, me chong, bo V@, mg

vo, con d¢, con nudi, con re con déu, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em re chi dau,
em dau cua ¢a nhin Ngudi ndi b quy dinh tai khoan j Diéu nay;

’ k6. Ca nhan duoc iy quyén dai dién cho nhitng nguoi quy dinh tai céc Piém k1

dén Piém k3 Khoan nay;

k7. Doanh nghiép trong 46 nhimg ngudi, cong ty quy dinh tai cac Piém k1 dén
Piém k6 Khoan ndy ¢6 s& hitu dén mirc chi ph01 viécra quyet dinh cta cac co quan quan
ly & doanh nghiép do.

2. Nha diu tu thude ddi trong cong b théng tin bao gdm:

a. Cé dong 1a ngudi ndi bd cia Tong cong ty va ngudi 6 lién quan cta ngudi ndi
bo;

b. Co dong lon, nhém ngudi ¢é lién quan s& hiru tir 5% trd lén s6 ¢b phén co quyén
biéu quyét ctia Téng cong ty;

¢. Nhom nha dau tu nude ngodi ¢6 lién quan s& hiru tr 5% trd 1én s& ¢b phan c6
quyén biéu quyét ctia Tong cOng ty;

d. Cé déng, nhom ngudi ¢ li€n quan mua vao dé s& hitu tir 5% trds 1én s6 ¢6 phin
¢6 quyén bidu quyét cua Téng cong ty;

e. T4 chirc, ¢4 nhan thuc hién chao mua cdng khai ¢b phiéu cta Téng cong ty.

3. Céc tir hodc thuit ngit dd dugce giai nghia trong Luit Doanh nghiép hodc Luat
Chung khodn va cac vin ban phap lut khac thi ¢6 nghia nhu trong cdc van ban phap luét
do.
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Pidu 3. Phwong tién va hinh thirc cong bé thong tin

1. Viéc cbng bd thong tin duoce thue hién dong thoi qua cac phuong tién cong b
sau:

a. Bao céo thudng nién, trang thoéng tin dién tir (website) va cac 4n phém khéac cua
Tong cong ty;

b. Cac phuong tién cong b théng tin clia UB CKNN bao gorn hé théng tiép nhan
bdo c4o va cong bb thong tin, cong théng tin dién ik va cac 4n phim khac cia UBCKNN;

¢. Céc phuong tién cdng b6 thong tin cia SGDCK bao gdm: hé théng tiép nhan
bao cdo va cdng bd théng tin, trang thong tin dién tir chia SGDCK, bang hién thi dién tr
tai SGDCK;

d. Phuong tién cbng bd théng tin cia TTLKCK: trang thong tin dién tir cia
TTLKCK;

e. Phuong tién thong tin dai ching khac theo quy dinh cua phap lut.

2. Céc tai 1iéu, béo céo giri cho UBCKNN, SGDQK duge thé hién dudi hinh thire
vin ban va hinh thirc dir liéu dién tir ¢6 sir dung chir ky s6 theo hudng dan cua UBCKNN,
SGDCK.

3. Téng cdng ty lap Trang thong tin dién tir (website) co cac ndi dung vé nganh,
nghe kinh doanh va cac ndi dung phai théng bdo cong khai trén cong théng tin quéc gia
v€ ding ky doanh nghiép theo quy dinh cua Luét doanh nghip va moi thay d6i vé dang
ky cac nd1 dung nay, cac chuyén muc riéng vé quan hé ¢6 déng (nha dau ), trong do
phai cong b6 Didu 1 Téng cong ty, Quy ché quan tri noi bd, Ban cao bach (néu c6) va
cac thdng tin cong b6 dinh ky, bét thudng va theo yéu cau ciia UBCKNN, SGDCK; cong
khai vé dia chi trang thong tin di€n t&r va moi thay ddi lién quan dén dia chi ndy trong
thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay c6 su thay ddi.

4. Trang thong tin dién ti phai hiér} thi thoi gian dang tai thong tin, déng thoi phai
dam béo nha dau tur ¢6 thé dé dang tim kiém va tiép can dugc cac dir liéu trén trang thong
tin dién tir.

5. Truong hop nghia vu cong bd théng tin phét sinh vao ngay nghi, ngay 1€ theo
quy dinh phéap luét, Téng cong ty thuc hién cong bd thong tin trén trang thong tin dién tr

cla Tdng cong ty va thuc hién day du nghia vu cong bé thong tin theo quy dinh phéap luét
vao ngdy lam viéc lién sau ngay nghi, ngdy I&.

6. Viéc cong bd thong tin trén hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN, SGDCK
thue hién theo hudng dan cua UBCKNN, SGDCK.

Diéu 4. Nguyén tiic cong bb thong tin

1. Viéc cong bb thong tin phai ddy du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phap luat
va bao dam:

a. Tong cong ty chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin cong bb. Trudmg hop ¢o

sur thay ddi noi dung thdng tin da cong b, Tong cong ty phai cong bd ndi dung thay doi
va ly do thay déi so vai thong tin dd cong bd trude do;

b. Trudmg hop c6 su kién, théng tin lam anh huong dén gia chirng khoan, cong ty
phai xac nhéin hoac dinh chinh vé su kién, thong tin dé hodc theo yéu cau cia UBCKNN,
SGDCK;



.

c. Viéc cbng bo thong tin ¢& nhan bao gbm sb thé can cudc cong dan, 56 chimg
minh nhén dén hodc so ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tra, s0 dién
thoa, s6 fax, email, sb tai khoan giao dich ching khoan, s6 tai khoan liru ky chimg khoan,
sd tai khoan ngan hang chi dugc thuc hién néu chi thé lién quan déng ¥.

2. Khi Téng cong ty cong b théng tin phai dong thoi bao cao UBCKNN va
SGDCK nei niém yét, dang ky giao dich vé ndi dung thong tin cong bb, bao gdm day du
cac théng tin theo quy dinh. Truong hop thong tin quy dinh cong bd bao gom cac thong
tin c4 nhén quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Didu nay va cac ddi tuong cong b6 théng tin
khéng mudn cong khai cac thong tin nay thi phai giri UBCKNN va SGDCK 02 ban tai
lidu, trong d6 01 béo cdo vé viéc cong b théng tin bao gdm diy di thong tin c4 nhan va
01 ban bao cdo khong bao gom théng tin ¢4 nhan ¢ UBCKNN va SGDCK noi ching
khoén cta Téng cbng ty niém yét, dang ky giao dich thwc hién cong b théng tin.

3. Ngbn ngir théng tin cong bd trén thi truong ching khoan Ja tiéng Viét. Truong
hop cong b6 théng tin bang tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung théng tin cong bb bang
tiéng Anh chi ¢6 tinh tham khao. Ngén ngir trong cong bd théng tin can rd rang, dé hiéu
va tranh gay hiéu ldm cho cb déng va nha dau tu.

4. Tong cong ty co nghia vu cdng bd day du, chinh xac va kip thdi thong tin dinh
ky va bét thuong vé tinh hinh hoat déng san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan
tri cong ty cho c¢b dong va cong chiing. Thong tin va cach thirc cong bd thong tin duge
thuc hién theo quy dinh cia phap luét va Piéu 18 Tong cong ty. Ngoai ra, Tdng cong ty
phai cOng b6 ddy du, chinh xé4c va kip thoi cac thong tin khac néu cac thong tin dé cd kha
ndng anh hudéng dén gia chimg khoan va anh huéng dén quyét dinh ctia ¢b dong va nha
déu tu.

Pidu 5. Nguoi thire hién cong bd théng tin

Tdng cong ty thuc hién nghia vu céng bé théng tin théng qua 01 ngudi dai dién
theo phap luét hodc 01 ¢4 nhén 13 ngudi dugce Gy quyén cong bd thong tin:

1. Téng giam dbc 1a nguoi dai dién theo phap ludt la nguot cd thim quyen va
trach nhiém cao nhét trong viéc xeét duy¢t va cong b thong tin. Téng giam dbc 0 thé uy
quyén cho ngudi khac dé cong b thong tin. Tong giam dbe chiu trach phiém v& tinh day
dn, chinh xac va kip thoi vé thong tin do ngudi duge 1y quyen cong b thong tin cong
bd. Truong hop phat sinh sur kién cong b6 thong tin ma ca Téng giam déc va ngudi duge
iy quyén cdng bd thong tin déu ving mit, cic Pho Téng gidm ddc thay thé thue hién
c¢bng bd thong tin;

2. Téng cbng ty phai thurc hién dang ky, dang ky lai ngudi dai dién theo phéap luét
hodc nguoi duge Gy quyén cong b théng tin cung voi ban cung cAp théng tin cha ngudi
dai dién theo phap luit hodc nguoi duge iy quyén cong bo théng tin ndy cho UBCKNN
va SGDCK trong thoi han 24 gio truoe khi viéc Gy quyén c6 hiéu luc theo quy dinh tai
Piém b, Khoan 1, Didu 6 Théng tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cia Bo Tai
chinh.

3. Nha dau tu thude déi trong cong bb théng tin quy dinh tai Khoan 2, biéu 2
Quy ché nay chiu trach nhi¢m thirc hién nghia vu cong bé théng tin ctia minh theo quy
dinh tai Khoan 2 va Khoan 3, Diéu 6 Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia
B6 Tai chinh.
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Dicu 6. Quyén han va trach nhiém ciéia nguwoi cong bo thong tin

1. Pai dién cho Téng cong ty trong viéc thyc hién cong bo théng tin cia Tong
cbng ty theo quy dinh cua phap ludt va tai Quy ché nay.

2. Yéu cdu cac bd phin, ¢4 nhan ¢6 1ién quan cung cdp, bao céo so liéu day du,
dung thot han;

3. Truc tiép chi dao, kiém tra nhan vién téng hop théng tin 1ap bao cdo theo ding
quy dinh;

4. D& xuét, kién nghi v6i Ban lanh dao Téng cong ty vé& nhitng hoat ddng lién quan
dén cong b thong tin, viéc sira d6i, bd sung guy ché nay;

5. Theo doi nhitng cong viéc co6 lién quan, anh hudng dén viéc cong b thong tin
cua Tong cong ty,

6. Cong khai tén, s6 dién thoai lam viéc dé cac co déng c6 thé dé dang lién hé.
Lién hé vé1 cac co déng, ghi nhan nhimg y kién cua cac cb dong, dinh ky céng bb tra 1o
y kién ctia céc cb dong va céc van dé quan tri céng ty theo quy dinh.

Pién 7. Tam hodn cong bé théng tin

1. Viéc tam hodn cong bb théng tin dugc phép trong truong hop vi nhig ly do
bét kha khang (thién tai, héa hoan, chién tranh, dich bénh...). Ngu&i dugc ty quyén cong
b théng tin 1ap viin ban trinh Tong giam ddc ky va guri bao cao UBCKNN, SGDCK vé
viéc tam hodn cdng bb thong tin, dong thoi céng b6 v& viéc tam hodn cong bd théng tin.

2. Ngay sau khi da khic phuc dugc tinh trang bit kha khang, Téng cong ty cd trach
nhiém cong bd ddy di cac thong tin ma trude dé chua cong bd theo quy dinh phép luat.

Chuwong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Muc 1. CONG BO THONG TIN POI VOI TONG CONG TY
Diéu 8. Cac trudng hop cong bd thong tin
1. Cong bé théng tin dinh ky.
2. Cong bé théng tin bat thuong,
3. Céng b théng tin theo yéu cau.
4. Céc truong hop khac phai cong bé thong tin:
a. Cong bd théng tin vé& giao dich ctia C4 déng 16m va nhom ngudi ¢6 lién quan;
~ b.Cong bé thong tin v¢ giao dich cia C6 ddng ndi bg, Nguoi duge ty quyén cong
b6 thong tin va Ngudi c6 1ién quan t6i nhitng do1 tuong trén,;
] c. Cong b6 thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi cing thic hién quyén cho
c6 déng hién hiry;

d. Cong bo thdng tin cia nha dau tu nude ngoai, nhém nha dau tr nude ngodi ¢
lién quan (néu co);

e. Cong bb thong tin vé giao dich co phiéu quy, vé giao dich chao mua cong khai;
vé viéc chao ban chung khodn, vé mét s trudng hop phat hanh thém cd phiéu;

f. Cong b thdng tin khi thyre hién chao ban trai ph1eu, cd phleu ra cong chung;

g. Cdc cong bd thong tin khac theo quy dinh phap ludt (néu c6).
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Piéu 9. Thong tin céng bod dinh ky:

1. Bao cao tai chinh ndm:

a. Tong cong ty phai cong b théng tin bao céo tai chinh ndm gdm bdo cdo tai
chinh riéng cong ty me va bao cao tai chinh hop nhét da dugc kiém toén trong thdi han

10 ngay, ké tir ngay tb chirc kiém todn ky bdo cio kiém toan nhung khong vuot qua 90
ngay, ké tir ngay 31 thang 12 ctia ndm bao cdo.

b. N§i dung cong bd thong tin v& bao cdo tai chinh nam bao gom:

Bang cén doi ké todn;

Bio cdo két qua hoat dong kinh doanh;

Béo cdo luu chuyén tién té;

Ban thuyét minh bao c4o tai chinh theo quy dinh cta phap luft vé& ké toan;

c. Thuyét minh bao cdo tai chinh phai trinh bay day du tit ca n6i dung theo quy
dinh cia phap luat vé ké toan. Trudng hop trong Ban thuyét minh bao céo tai chinh c6
chi din dén Phu luc, Phu luc phai dugc cong bd cong thuyét minh bdo cdo tai chinh.
Thuyét minh bdo cdo tai chinh phai trinh bay cu thé cic ndi dung vé giao dich véi cac
bén lién quan theo quy dinh Chuén myc ké toan Viét Nam.

d. Téng cong ty cong bd diy dii ndi dung thong tin vé bao c4o tai chinh nim da
dugc kiém toan trén trang thong tin dién tir cta Tong cong ty, trén phuong tién cong bd
thong tin cia UBCKNN, SGDCK. Truong hop kiém toan khong chip nhan toan phan
bao céo tai chinh, Tong cong ty phal cong bd bio cao tai chinh nam, bao cao kiém toan
kém theo van ban giai trinh cia Téng cong ty.

2. Bdo céo tai chinh ban nién (giita nién dj):
a. Téng cong ty phai lap va cdng b thong tin vé bao cao tai chinh ban nién (su
thang ddu nim tai chinh) trong thoi han 05 ngay, ké tir ngdy td chirc kiém toan ky bao

cao soat xét nhung khong dugce vuot qua 60 ngay, ké tir ngay 30 thang 6 ciia nim bao
céo.

b. N6i dung cong bd thong tin v& béo céo tai chinh ban nién twong ty Diém b

Khoan 1 Diéu nay.
¢. Béo cdo tai chinh ban nién phai duoc cong bb diy du, kém theo ¥ kién kiém

todn va van ban giai trinh cua Tong cong ty trong truomg hop Bao cdo tai chinh ban nién
duoc soat xét co két ludn cia kiém toan vién la khong dat yéu cau.

3. Bao céo tat chinh quy:

a. Thoi han c6ng bd Béo cdo tai chinh quy:

- Téng coOng ty phai lap va cong bd thong tin vé B4o c4o tai chinh quy trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay két thiic quy.

- Trong truong hop Bao c4o tai chinh quy cua Tong cong ty dugc soat xét, thoi
han cong bd Bao cao tai chinh quy dugc soat xét 1a 05 ngay ké tir ngay B4o céo tai chinh
quy dugc soat xét nhung khong qua 45 ngay ké tir ngay két thuc quy.

- Truomg hop Téng cbng ty thuc hién cong bd Bdo céo tai chinh quy da duge soét
xét trong thoi han quy dinh cua Béo céo tai chinh quy thi khong phai thue hién cong b
Bao cao tai chinh quy.



b. N6i dung cdng bd thong tin vé bao cdo tai chinh quy twong ty Diém b Khoan |
bicu nay.

4. Khi céng bb thong tin cac bdo cdo tai chinh néu tai khoan 1, 2, 3 Didu nay, Tong
cdng ty phai dong thoi giai trinh nguyén nhan khi xay ra mét trong cac trudng hop sau:

a. Loi nhuén sau thué thu nhép doanh nghiép tai Bao ¢ao két qua hoat dong kinh
doanh ciia k¥ cdng bo thay d6i tir 10% trd én so véi bdo cdo cing ky ndm trude;

b. Loi nhuén sau thué trong k¥ bao cao bj 16, chuyén tir 1ai & bao cao cling ky nam
trude sang 16 ¢ ky nay hodc nguoc lai;

c. Loi nhun sau thué trong ky bdo cdo cd su chénh léch trudce va sau ki€m toan
hoiic sau soat xét tir 5% trd I€n, chuyén tir 16 sang 14i hodc nguoc lai.

5. Bao céo thudng nién:
Téng cong ty phai 1ap va cong bd béo céo thudng nién theo Phu luc IV - Théng

tu $896/2020/TT-BTC trong thdi han 20 ngay ké tir ngay cong b bao cao tai chinh nim
duge kiém toan nhung khéng vuot qua 110 ngay, ké tir ngay két thuc nim tai chinh.

B4o cdo thudng nién phai phlt hgp véi Béo cdo tai chinh ndm dugc kiém toan.
6. Béo céo tinh hinh quén tr1 cong ty:

DBinh ky 06 thang va nam, Téng cong ty phai lap va cong bé théng tin vé bao céo
tinh hinh Quan tri cong ty theo Phu luc s6 V - Théng tu 96/2020/TT-BTC trong thoi han
30 ngay ké tir ngay két thiic 06 thang d4u nim va ngay két thic nim duong lich.

7. V& viéc hop va Tai liéu hop Dai hoi dong cb dong :

Téi thiéu 21 ngay tredc ngay khai mac hop Dai hdi ddng cb dong, Tong cong ty
phai cong bb trén trang thong tin dién tir cia Tong cong ty va UBCKNN, SGDCK vé
viéc hop Dai héi dong co dbng, trong d6 néu 16 dudng dan dén noi déng tai toan b tai
liéu hop Dai héi ddng cb déng thudng nidn/bét thudng (ké ca lay y kién cb dong bang
vin ban), bao gém: théng bao moi hop, chuong trinh hop, phleu biéu quyet/phleu lay v
kién, tai liéu sir dung trong cudc hop va dy thao nghi quyet déi voi tmg van dé trong

chuong trinh hop. Tai li¢u hop Pai hoi ddng cb déng phai dugc cong b cap nhét cac ndi
dung stra doi bd sung (néu cb).

Pidu 10. Cong bb théng tin bat thwing

1. Téng cong ty phai céng b6 théng tin trong thoi han 24 gig, ké tir khi xay ra mot
trong céac su kién sau day:

a. Tai khoan cua Téng cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngan hang nuéc ngoai bi
phong toa theo yéu cdu clia co quan ¢6 thim quyén hodc khi td chirc cung ung dich vu
thanh toan phat hién ¢é déu hidu gian 14n, vi pham phép ludt lién quan dén tai khoan
thanh toan; tai khoan dugc phép hoat ddng trd lai sau khi bi phong toa trong cac trudng
hop quy dinh tai diém nay;

b. Khi nhin dugce van ban cla co quan nha nude ¢6 thim quyén hodc khi Tdng
cong ty ¢O quyét dinh vé tam nglmg mét phén hodc toan bd hoat ddéng kinh doanh; thay
d6i ndi dung ding ky doanh nghiép; thu hoi Gidy chémg nhin dang ky doanh nghiép; sira
déi, bd sung hodc bi dinh chi, thu hdi Gidy phép hoat dong (néu co);

c. Thong qua quyét dinh cta Dai ho1 ddng cb dong thudng nién va bét thuong (bao
gdm nghi quyet cua Dai hoi dong c¢b d6ng, bién ban hop hoiic bién ban kiém ph1eu (trong
truomg hop lay ¥ kién ¢6 dong bing van ban)). Trudng hop Dai hoi déng cb dong théng
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qua viéc huy ni€m yét, Tong cong ty phai cong bo thong tin vé& viée hiy niém yét kém
theo ty 1¢ théng qua ciia ¢6 dong khong phii la cb dong 16n.

d. Quyet dinh mua lai c¢b phiéu cia Téng cong ty hodc ban cd phleu quy; ngay
thuc hién quyén mua cd phan cia ngudi s& hitu tral phleu kém theo quyén mua cd phan
hodc ngay thuc hién chuyén ddi trai phleu chuyén ddi thanh ¢b phiéu; quyét dinh chao
ban chirng khoén ra nudc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phat hanh
ching khoan;

e. Quyet dinh vé& mirc ¢b tic, hinh thic tra co tirc, thoi gian tra cb tire; quyét dinh
tach, gop c6 ph1eu

f. Quyet dinh v& viéc t§ chirc lai doanh nghié€p (chia, tach, hop nhét, sap nhén,
chuyen d6i loai hinh doanh nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép; thay ddi ma s6 thué,
tén Téng cong ty, con déu ciia Tong cong ty; thay déi dja diém, thanh 14p moi hodc dong
cira tru s¢ chinh, chi nhanh, nha mdy, vin phong dai dién; ban hanh, stra d6i, bd sung
diéu 1¢; chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nidm cia
Téng cong ty;

g Quyét dinh thay d6i ky ké toan, chinh sach ké todn ap dung (trir trudmg hop
thay dbi chinh sach ké todn ap dung do thay d8i quy dinh phap luat); théng bao doanh
nghiép kiém toén da ky hop dong kiém to4n bao cdo tai chinh ndm hoic thay dbi doanh
nghiép kiém todn (sau khi ¢4 ky hop d6ng);

h. Quyét dinh tham gia gbp vbn thanh 14p, mua dé ting s& hitu trong mdt cong ty
dan dén cong ty d6 tré thanh cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hodc ban
dé giam s& hiru tai cong ty con, cdng ty lién doanh, cong ty lién két din dén cong ty d6
khong con 1a cong ty con, cdng ty lién doanh, cong ty lién két;

i. Quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong hogc Hoi ddng quan tri théng qua hop
dbng, giao dich gilra Tbng cong ty véi ngudi ndi bd hodc ngudi ¢o lién quan cla ngudi
ndi bd hodc ngudi cd lién quan cua Tong cong ty;

j. Khi co su thay d6i s6 b phiéu co quyén biéu quyét dang lru hanh trong cac
trudng hop:

Tong cOng ty phét hanh thém cb phiéu hoic chuyén déi trai ph1eu c6 phiéu wu dai
thanh cd phleu tinh tir thoi diém Tdng cong ty bao cado UBCKNN vé két qua phat hanh,
két qua chuyén ddi theo quy dinh phap ludt vé phat hanh ching khodn;

Truong hop Tong cbng ty mua lai ¢d phiéu ciia chinh minh hogc ban cd ph1eu quy,
tinh tir thi diém Thng cong ty bao cdo két qua giao dich theo quy dinh phép ludt vé mua
lai ¢b phiéu ctia chinh minh, ban cb phiéu quy;

Trudng hop Téng cOng ty mua lai ¢ phiéu ciia ngudi lao dong theo quy ché phat
hanh ¢6 phleu cho ngudi lao dong cua Tong cong ty hodc mua lai c6 phzeu 16 1€ theo yéu
ciu cia ¢6 ddng, Thng cong ty cong b6 thong tin trong vong 10 ngay dau tién cia thang
trén co so cac giao dich dad hoan tAt va cAp nhat dén ngay cong b6 thong tin;

k. Khi Téng cong ty cé su thay dbi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém nguoi
ndi bd; nhin duge don xin tir chirc clia ngudi ndi bod (can néu rd vé thoi diém hiéu luc
theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Pidu 18 Téng coéng ly. Péng thoi giri cho
UBCKNN, SGDCK Bén cung cdp thong tin ndi bd méi theo mau quy dinh tai Phu luc
It ban hanh kém theo Théng tu 96/2020/TT-BTC;
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l. Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién giao dich c6 gid tri 1on hon 15%
tong tai san ciia Téng cong ty cin clrvao bao céo tai chinh nim gén nhét dugc kiém toan
hodc bdo céo tai chinh 06 thang gdn nhét dugc soat xét (bao céo hop nhat);

m. Khi nhan duoc quyét dinh khéi t6 ddi voi Tong coOng ty, ngudi ndi bd cua Téng
cong ty; tam giam, truy ciru trach nhi€ém hinh sy dbi voi ngudi ndi bd cia Téng cong ty;

n. Khi nhén dugce ban éan, quyet dinh d4 c6 hiéu luc phap luat cia Toa an lién quan
dén hoat dong cua Tbng cong ty; Quyét dinh xtr phat vi pham phép lugt vé thué;

o. Téng cong ty nhan duge théng bao cua Toa an thu ly don yéu cdu mé thu tuc
phé san doanh nghiép;

p. Vén gbép cia chlt s& hitu bi giam tir 10% tro 1én hodc téng tai san bi giam tur
10% trg 1€n tai bao cdo tai chinh nim gin nhit da duoc kiém toan hodc bdo cdo tai chinh
ban nién gan nhit dugc soat xét.

q. Quyét dinh ting, giam vbn didu 1¢; quyét dinh gop vbn déu tu vao mdt to chire,
dy an, vay, cho vay hodc cic giao dich khac vo1 gia tri tir 10% tr& 1én trén tong tai sin
ctia Tong cong ty tai bdo cao tai chinh ndm gin nhit dwgc kiém toan hodc bdo cdo tai
chinh ban nién gan nhit dugc soat xet (bdo cao tai chinh hop nhét); quyet dinh gop Von
cé gia tri tir 50% tr¢r 1€n vén didu 18 ctia mot t chire (xac dinh theo von diéu 1¢ cia td
chirc nhén vén gop truée thoi diém gop von);

r. Puoc chp thudn hodc bi huy bd niém yét tai S& giao dich chirng khoan nuéc
ngoai.
s. Trudng hop Téng cong ty nhén biét dwoc su kién, thong tin 1am anh huong dén

gia ¢b phiéu ctia Téng cbng ty, Tong cong ty phai xac nhén hodc dinh chinh ve sy kién,
théng tin do;

t. Khi xay ra cdc sy kién khac c¢6 anh hurong 1on dén hoat dong san xudt, kinh
doanh hoc tinh hinh quén tri ctia Téng cong ty.

2. Khi c6ng bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Tbng cong ty phai
néu rd su kién xay ra, nguyén nhan va cac giai phap khic phuc (néu co).

, 3. Cong bbd théng tin lién quan dén ngay ding ky cubi ciing thre hién quyén cho
¢6 dong hién hitu.
Tong cong ty cong b thong tin vé ngay ding ky cudi ciing thue hién quyen cho

c¢b déng hién hiru cho TCTLKCK, UBCKNN va SGDCK trong thoi han chim nhét 10
ngay trude ngay dang ky cubi cling.

Riéng trrong hop cong b thong tin ngay dang ky cubi cling thuc hién quyén tham
du hop Dai hoi dong ¢6 dbng, ngay cong bd thong tin thuc hién trude ngay dang ky cudi
cting du kién téi thiéu 20 ngay.

4. Cong bd thong tin vé thay d6i ky ké toan:

Sau khi thay dbi ky ké toan, Téng cong ty cong bb bao céo tai chinh cho giai doan
gitta 02 ky ké toan ciia nam tai chinh cil va nim tai chinh mdi theo quy dinh phap fuat vé
ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, Kké tir ngay t chirc kiém todn kv béo cdo
kiém toan nhung khong qua 90 ngay ké tir ngay bat dau cta ndm tai chinh mai.

5. Truong hop té chirc kiém todn dua ra y kién kiém toan hodc két ludn soat xét
khong phai la ¥ kién kiém todn hogic két luan soat xét chap nhan toan phan ddi véi bao
c4o tai chinh hoiic bdo cdo tai chinh ¢6 diéu chinh hoi td, Tdng cong ty phai cong b
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thong tin vé ¥ kién kiém toan, két ludn soat xét, két qua didu chinh hdi t6 bdo céo tai
chinh trong thot han theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 10, khoan 2 va khoan 3 Diéu 14
Théng tu 96/2020/TT-BTC

Piéu 11. Cong bé théng tin theo yéu cin
1. Trong cac truong hop sau day, Téng cong ty phai cong b  thOng tin trong vong

24 gidy, ké tir khi nhan dugc yéu cdu cua UBCKNN, SGDCK noi Tong cong ty niém yét,
ding ky giao dich khi xay ra mdt trong cic su ki¢n sau diu:

a. Su kién anh huong nghiém trong dén 101 ich hop phap ctia nha dau

b. Cé thong tin lién quan dén Tdng cbng ty anh hudng 16n dén gia chimg khoan
va c¢én phai xac nhan thong tin d6.
2. Né1 dung thong tin céng bd theo yéu cau phai néu 1o sy kién duoc UBCKNN,

SGDCK yéu cau cong bé; nguyén nhan va danh gia cia Tdng cong ty vé tinh x4c thuc
cia su kién do, giai phap khic phuc (néu co).

Pidu 12. Cong bo thong tin vé cac hoat dong khic

1. Téng cong ty thure hién chao ban chirng khoén riéng I€, chao ban chiing khoan
ra cOng ching, phat hanh chirg khoan, niém yét, dang ky giao dich thyuc hién nghia vu
cong bd thong tin v& hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va bao
c4o str dung vén theo quy dinh cha phap luat vé chao ban, phat hanh, niém yét, ding ky
giao djch va bao céo sir dung vén.

2. Téng cong ty cong b  thong tin vé ty 18 s& huu nude ngoai thi da cta Téng cong
ty va cac thay ddi lién quan dén ty 18 s& hitu nay trén trang thong tin dién tlr cia Téng
congty, SGDCK, Téng c6ng ty luu ky va bi trir chimg khoan Viét Nam va hé théng cong
b thong tin cia UBCKNN theo quy dinh phap luét chimg khoan huéng dan hoat dong
dau tw nuée ngoai trén thi trudng ching khodn Viét Nam.

3. Trudng hop Toéng cbng ty mua lai ¢d phleu cta chinh minh hoéc ban cd phieu
quy, Tong cdng ty thuc hién céng bo théng tin theo quy dinh cua phap luat ve viéc mua
lai c¢6 phiéu cta chinh minh, ban ¢ phleu quy. Trong trrong hop mua lai ¢ phiéu cia
chinh minh, sau khi thanh toan hét sb cd phleu mua lai, néu tong gia tri tai san dugc ghi
trong s ké toan giam hon 10% thi Téng cong ty phai théng bao cho tAt ca cac chi ng
biét va cong bo thong tin trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan tat nghia vu thanh toan
viéc mua lai c¢6 phiéu.

Muc 2. CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG KHAC

Piéu 13. Cong bd thong tin vé s& hiru cb phiéu ciia 6 déng 16m, nthom ngu'm
c6 lién quan s& hiru tir 5% tré lén s6 ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét cila Tong cong
ty, nhom nha dau tw nwrdc ngoai ¢6 lién quan sé hiru tir 3% tror 1én sé cb phiéu co
quyén biéu quyét cia Tong cong ty.

1. Té chirc, ca nhéan khi tré thanh hodc khéng con 1a ¢é déng 1én ciia Tong cong
ty phéi cong bo théng tin va bao co vé giao dich ¢b phiéu cho Téng cong ty, UBCKNN
va SGDCK theo mau quy dinh tai Phu luc VII ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-
BTC, trong thoi han 05 ngay 1am vide, ké tir ngay tr& thanh hodc khong con 1a cb dong
16m.

2.Cd dong lon cua Tong cdng ty khi ¢6 thay d6i vé sb lugng ¢b phiéu so hitu qua
cac ngudng 1% sb cb phiéu cé quyén bidu quyét phai céng bd thong tin va bio céo cho
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Téng cong ty, UBCKNN va SGDCK trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay co su
thay do6i trén theo mau quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kém theo Thong tu
96/2020/TT-BTC.

3. Thoi dlem bit du, két thic viée trd thanh cd déng 1ém hoiic thoi dlem thay ddi
ty 1€ so hiru cb phiéu qua cac ngudng 1% néu tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu nay duoc
tinh k& tir ngay hoan tét giao dich chitg khodn theo quy dinh tai Khoan 12 Piéu 3 Thong
tu 96/2020/TT-BTC.

4. Nhém nguoi lién quan s§ hiru tir 5% tré 1én s6 cb phiéu c6 quyén biéu quyet
cla Tong cong ty, nhom nha ddu tu nudc ngoai lién quan s& hiru tir 5% trd 1én s6 ¢o
phiéu cé quyén bidu quyet cua Tong cong ty thuc hién cong b6 thong tin quy dinh tai cac
Khoan 1, 2 va 3 Didu nay, theo miu quy dinh tai Phu luc IX va Phu luc X ban hanh kém
theo Thong tu 96/2020/TT-BTC.

5. Quy dinh tai Khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu nay khong ap dung 601 Vol cac d01 tuong
khong chu dong thuc hién giao dich trong truomg hop thay d()l ty 18 ndm giit c¢b phiéu c6
quyén biéu quyet phat sinh do Téng cong ty mua lai ¢6 phleu clia cac dbi tuong do.

5. Téng cong ty phai cong b trén trang thong tin dién tir cua Téng cong ty trong
thai han 03 ngay lam viéc sau khi nhan dwoc bao céo lién quan dén su thay dbi ty 1€ sé&
hiru ¢ phiéu cha céc d6i tuong quy dinh tai Diéu nay.

Diéu 14. Cong b6 thong tin vé giao dich ciia ngwrdi ndi bo cia Tong cong ty
va ngudi ¢o lién quan ciia ngwdi noi b

1. Ngudi néi bd cua Téng cong ty va ngudi co lién quan cla cac i trong nay
phai cdng b6 théng tin, bao cao trude va sau khi thyc hién giao dich cho Tong cong ty,
UBCKNN, SGDCK vé viéc du kién giao dich cb phiéu, quyén mua c¢b phiéu cia Téng
cong ty, ké ca trudng hop chuyén nhirong khong théng qua hé théng giao dich tai SGDCK
(nhu cac giao dich cho hodc duge cho, ting hodc duoc ting, chuyén nhuong hodic nhin
chuyén nhuong cb phiéu, ...), cu thé nhu sau:

a. Trude ngay du kién giao dich tdi thiéu 03 ngay lam viéc, Ngudi ndi bd cua
Tong cong ty va ngudi co lién quan cia ngudi ndi bd phai cong b thong tin vé viéc du
kién giao dich theo miu quy dinh tai Phu luc XIII va Phu luc XIV ban hanh kém theo
Thong tu 96/2020/TT-BTC.

b. Thoi han thire hién giao dich khéng qué 30 ngay, ké tir ngay ding ky giao dich.
Nguoi ndi bd va nguoi cé lién quan phai thuc hién theo thot glan, khéi lugng, gia tri do
SGDCK da cong bd théng tin va chi duge thye hién giao dich dau tién vao ngay giao
dich lién sau ngay c6 thdng tin cong bd tir SGDCK.

¢. Truomg hop thuc hién mua trong trong cic dot phat hanh cb phiéu hoic giao

dich chao mua cong khai, d8i tvong phai cong b théng tin theo quy dinh tai Diéu nay

khong phai ‘thuc hién quy dinh tai Diém b Khoan nay ma s& thue hién theo quy dinh cua
phép luat vé hoat d¢ng chao ban, phat hanh, chao mua cong khai.

d. Ngudi ndi bd cta va ngudi ¢6 li€n quan khong duoce dong thoi dang ky, giao
dich mua va ban cé ph1eu quyén mua cd phiéu, trai phiéu chuyen ddi, quyén mua trai
phiéu chuyén d6i ciia Tdng cbng ty trong cling mot dot ding kY giao dich.

e. Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay hoan tat giao dich (truong hop giao
dich két thiic trude thoi han dang ky) hodc két thic thoi han du kién giao dich, nguoi ndi
bd va ngudi c6 lién quan phai cong bd théng tin vé két qua giao dich dong thoi gidi trinh
nguyén nhan khong thuc hién dugce giao dich hodc khéng thue hién hét khéi luong ding
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k¥ (néu ¢6) theo miu quy dinh tai Phu luc XV hodc Phu luc XVI ban hanh kém theo
Théng tu 96/2020/TT-BTC. Ngudt ndi b va nguoi ¢6 lién quan cla ngudi ndi bo chi
duoc dang ky va thyuc hién giao dich tiép theo khi di bao cdo két thue dot giao dich trude
do.

2. Ngudi ndi bo va nguoi ¢6 lién quan khong thudc doi tugng phai thue hién bao
céo, cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 1 Didu nay nhung ddng thot 1a dbi trong
phai thue hién béo céo, cong bd thdng tin theo quy dinh tai biéu 13 Quy ché nay thi pha
thue hién nghia vu bdo cao, cong b thong tin theo quy dinh tai biéu 13 Quy ché nay.

3. Truong hop sau khi ding ky giao dich, d6i tuong dang ky giao dich khong con
12 ngudi ndi bd hodc nguoi ¢o lién quan cia ngudi noi bo, dbi tuong dang ky giao dich
van phai thuc hién viéc bao cdo va cong b théng tin theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay.

4. Trudmg hgp cong ty chung khoan la nguorl ¢6 lién quan cua ngudi ndi bd cua
Téng cong ty, khi thurc hién sira 13i giao dich c6 ph1eu niém yet dang ky giao dich, cong
ty chimng khodn Ia nguoi ¢é lién quan cda ngudi ndt b cia Téng cong ty phai bao cao
Téng cong ty, UBCKNN, SGDCK trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan thanh giao
dich stra 181.

5. Trudmng hop cong ty me, cac td chitc chinh tri, t chirc chinh trj - x4 hoi (cong
doan, doan thanh nién,...), ¢4 nhén giit chirc danh quan ly khéc theo quy dinh tai Diéu 1&
Téng cOng ty thue hién giao dich chimg khodn cua Tong cdng ty phai thuc hién nghia vu
cong bd thong tin tin 4p dung @61 v6i ngudi ndi bd va ngudi b lién quan.

6. Trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhdn duoc bao céo lién quan dén giao
dich ¢6 phiéu, quyén mua ¢ phiéu - trai phiéu chuyen @i chia ngudi ndi bd va nguoi co
lién quan ctia nguoi néi b6 theo quy dinh tai Didu nay, Tdng cong ty phai cong bé trén
website ciia Tong cong ty.

Piéu 15. Cong bb thong tin vé giao dich chio mua cdng khai

Té chtic, ¢4 nhan chao mua cong khai va Téng cong ty bi chio mua phai thwe hién
cOng bo thong tin theo quy dinh tai Ludt Ching khoén va vin ban hudéng dan.

Chuong I1I: QUY TRINH TO CHU'C THU'C HIEN CONG BO THONG TIN

Piéu 16. Phan cong nhiém vu va Quy trinh céng bd thong tin dinh ky

Nhi¢m vu cia c4c ban, van phong, don vi chire nang lién quan trong Téng cong ty
dugc phén cong theo Pon vi d4u méi, don vi phu trach, don vi phdi hop trong cong tac
cdng b thong tin dwgc quy dinh theo Ban phén cong dinh kém Quy ché nay.

’ Viéc thuc hién cong bd thong tin dinh ky quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay dugc
t6 chire thuc hién nhu sau:
1. Buéc 1: Chudn bi thong tin

- Vao thoi diém két thuc quy hay két thiic nam tai chinh hodc khi phat sinh cic sy
kién phai cong b theo quy dinh, Don vi ddu méi theo phan cdng o trach nhiém chuin
bi va dé nghi cac ban chirc nang/bo phdn co lién quan trong Tong cbng ty dé phéi hop
chuén bi vé ndi dung thong tin s& céng bd theo thoi han ¢ong bd clia phép luat.

- Don vi ddu mdi va cac bd phin c6 lién quan phai lap bao cdo/tai liéu cong bé,
trinh cap thdm quyén phé duyét/chap thudn; Trén co s& bdo cao/tai liu dd dugc cdp thim
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quyen chip thuan/phé duyét, don vi diu méi du thao ndi dung vén ban cong b6 thong tin
kém theo tai lifu/bao cdo, chuyén dén Nguoi duge Gy quyén cong bé thong tin trudce thoi
han cudi ciing ma Tong cdng ty phai cong bd mdt khoang thoi gian hop ly; Don vi dau
mbi va Ngudi drge ty quyén cong b thong tin cin c6 trao ddi dé xéc dinh thoi gian hop
Iy nay theo thoi gian cu thé cla timg trudng hop cong b dinh ky.

2. Budce 2: X ly thong tin

Khi nhén dugc thong tin do cac bd phén li€n quan cung cap, Nguoi duge iy quyén
cong bo théng tin phai:

- Kiém tra ndi dung théng tin, dbi chiéu v6i cac quy dinh vé cong b théng tin;

- Kiém tra ¢ dam béo tai lidu/bao céo da duge cip thdm quyén trong Tbng cong

ty chap thudn/phé duyét.

- Chinh sira hodc soan thao van ban cong bd thong tin theo mau quy dinh.

3. Budc 3: Cong bd théng tin

- Tuy theo tinh chit, ndi dung ciia tai liéwbao cao cdn cong bd thong tin, Ngudi
dugc 1ty quyén cong bb théng tin thira ay quyén ldnh dao Téng cong ty dé ky vin ban

cong bb thong tin do Pon vi diu m&i chuin bi hoic theo viin ban cong bd théng tin do
Neudi duoc ty quyén cdng b thong tin.

- Chuyén phét hanh vin ban cong b théng tin qua céc hinh thiic theo quy dinh:
Giri van ban, dang tai website Tdng cong ty, hé thong tlep nhén thong tin c¢6ng b cua
UBCKNN, SGDCK va cac kénh thong tin khac theo yéu ciu ciia cic co quan nay.

- Ngudi duge uy quyén cong b thong tin st dung chit ky sb da duge Tong cong
ty dang ky dich vu ching thyce chit ky s6 dé ky sb cac vin ban/tai liéu cong b6 thong tin
giri qua hé théng cong b thong tin dién tu.

4. Budce 4: Bao quan va luu trir thong tin

- Don vi d¢Au mébi cong bd thong tin thuc hién bao quan, lru giir théng tin di bao
cdo, cong bo theo quy dinh cua phap luat.
- Nguoi duge ty quyén cong bé thong tin sau khi tiép nhan céc bo céo tir Pon vi

dau mbi phai 1ap hd so cho tirng su kién kém theo ban sao van ban cong b thong tin da
cbng bd dé luu gitr tai Thng cong ty dé kiém tra, d6i chiéu trong trudng hop cdn thiét.

Piéu 17. Quy trinh céng bé thong tin bit thudng va theo yéu ciu

Viéc thuc hién cong b théng tin bt thuong 24 gio quy dinh tai Diéu 10 va cong
b thong tin theo yéu ciu tai Piéu 11 Quy ché nay dugc td chirc thuc hién nhu sau:

1. Budc 1: Chudn bi thong tin & phé duyét thong tin

- Vo thoi diém phét sinh cac su kién phai cong b6 thong tin theo quy dinh tai
Didu 11 va Didu 12 Quy che nay, cac ban chirc nang/bd phan phu trach truc tiép (sau day
goi la Pon vi phu trdch) vé cbng viéc/hoat dong trong Tdng cong ty co phat sinh su ki€n
phai thong b4o ngay kém theo tai 1iéu cho Nguoi dugce Gy quyen cdng b théng tin.

- Thong bao vé su kién do cac Pon vi phu trach dugc 1ap thanh van ban c6 ky xac
nhan ndi dung cia ca nhan thuc hién va cap tham quyén phé duyét, hodc gui van ban
thong qua hé thdng thr dién tir chinh thire cta Téng cong ty.

- Do yéu cdu thoi gian nghiém ngjt cia phap ludt vé cong b thong tin dbi vdi cac
sir kién bét thuomg, khéch quan (nhu xay ra sy o, sy kién lam gian doan nghi€m trong
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hoat dong san xudt, kinh doanh...), Pon vi phu trach wu tién thong tin vé s kién qua cac
phuong tién thong tin nhanh nhét cho Ngudi dugc iy quyén cong bd thong tin cing vdi
viéc thong tin cho lanh dao Tong cdng ty, trude khi 1ap bao céo, tai ligu bang vin ban, dé
Ngudi duge iy quyén cong b théng tin c6 thé nam bat, phdi hop trong viéc danh gia
tinh hinh theo quy dinh v€ cOng b thong tin.

2. Buéce 2: Xar ly théng tin

Khi nhén duoc thong tin do Bon vi phu trach cung cap, Ngudi duge ty quyén
cong bd thong tin phai:

- Kiém tra ndi dung thong tin, dbi chiéu véi cic quy dinh v& cong bd thong tin;

- Kiém tra dé dam bao tai liéu/bio cdo da duoc cép thim quyén trong Tong cong
ty chap thudn/phé duyét.

- Chinh sira hogc dy thao vin ban c¢ong bé thdng tin theo mau quy dinh.

3. Bude 3: Cong bd thong tin

- Ngudi duge uy qpyén cong b théng tin ky vin ban cong bd thong tin, chuyén
phat hanh vén ban cong bo thdng tin qua céac hinh thirc theo quy dinh: G van ban, dang
tai website Tong cOng ty, h¢ thong ti€p nhan thong tin cong bd cia UBCKNN, SGDCK
va cac kénh thong tin khac theo yéu cdu ctia cic co quan nay.

- Ngudi duge iy quyén cong bd thdng tin sir dung chir ky sb di duogc Téng cong
ty ding ky dich vu chimg thue chir ky s6 d€ ky s6 cac van ban/tai liéu cong b thong tin
gli qua h¢ thong cong bd thong tin dién tur.

4. Bude 4: Tiép nhén céc théng tin phan hdi:

Nguoi duoc ty quyén cong bd théng tin ¢6 trach nhiém kiém tra, xdc minh va sira

d5i, bd sung (néu c6) cic thong tin lién quan va d& xult cho Téng giam ddc vé viéc phan
hdi, phuc dap lai cac ndi dung can thiét.

5. Budce 5: Bao quan va luu trir thong tin

- Cac Pon vi phu trich, dqn vi dau mdi cong bd théng tin thye hién bao quén, luu
giilr thong tin d3 bao cdo, cong bo theo quy dinh ctia phap luét.

- Ngudi duge ty quyén cong bd thong tin sau khi tiép nhén céc bao cdo tir cac Pon
vi phu trach, don vi dau mdi phai lap hé so cho timg su kién kém theo ban sao vin ban
cong bd thong tin da cong bd dé luu giir tai Tong cong ty dé kiém tra, d6i chiéu trong
trudng hop cin thiét.

Piéu 18. Quy trinh céng b thong tin vé cac hoat dong khac

Bdi vai cac hoat dong khac quy dinh tai Diéu 13 Quy ché nay, viéc cdng bo thong
tin thuc hién theo cac quy dinh ctua phap ludt lién quan dén céc hoat dong do.

Ban chirc néng/bd phan chirc néng truc tiép phu trach hoat dong d6 phéi hop va
thong tin kip thoi véi Nguoi duge ty quyén cong bé thong tin dé tuan thi va thire hién.
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Chwong IV: TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. Trach nhiém, quan hé giira cic ban, don vi trwrc thude trong viéc
cung cap thong tin

1. Ngudi duge ty quyén cong bo théng tin trong pham vi chirc nang cia minh,
dinh ky d6n dbc cac ban, don vi cung cip cac théng tin theo ndi dung Quy ché nay.

2. Trudng cac ban, don vi chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va kip thoi cla céac
théng tin cung cap cho bd phén dau méi.

Péi v6i nhitng théng tin bét thufmg, théng tin cung cp theo yéu ciu phai céng bd
theo quy dinh, truéng cac ban, don vi phu trach mang hoat dong (noi phat sinh théng tin
cin cung cip) c6 trach nhiém cung cip thong tin trong vong 12 gid ké tir khi xay ra su
kién.

3. Ngudi duge iy quyén cong b thdng tin phai giam sat viéc cong bé théng tin
va bao cao Hoi ddng quan tri va Tdng gidm ddc két qua thuc hién.

Piéu 20. Xir Iy vi pham

Pon vi, ¢4 nhan thudc Téng cdng ty cé hanh vi vi pham cac quy dinh tai Quy ché
nay, vi pham céc quy dinh ciia phap ludt gy thiét hai cho Téng cong ty lién quan dén
viéc thuc hién, quéan 1y hoat ddng cdng bd thong tin thi tiy theo tinh chit, mirc d6 vi pham
ma bj xi¥ Iy ky luat, xir phat hanh chinh hodc bi truy ciru trach nhiém hinh su; néu gy
thiét hai thi phai bdi thudng theo quy dinh ciia phéap luat.

Diéu 21. Pidu khoan thi hanh

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Ban Tong giam doc,
Ké toan trudng, cac don vi truc thude, cic Ban/don vi va ca nhan c6 lién quan dén viée
cong b6 thong tin thuc hién ding trach nhi€ém, nghia vu ctia minh.

2. Ban chirc ndng tham muru, gidp viéc, cac don vi truce thude chiu trach nhigém to
chitc phé bién cho can bd nhén vién trong don vi biét d¢ thyc hién t6t cong viée duge
giao.

3. Trong truong hop ¢6 nhimng quy dinh cia phép luét lién quan dén nghia vu céng
bd thong tin ctia Tong cong ty chua duge dé cép trong Quy ché hoic trong trudng hop ¢o
nhitng quy dinh méi ciia phap ludt khac véi nhitng diéu khoan trong Quy ché thi  nhiing
quy dinh phap ludt d6 duong nhién dwoc ap dung va diéu chinh nghia vu cong b6 thong
tin ciia Téng cong ty.

4. Trong qua trinh thuc hién Quy c¢hé, néu c6 nhitng diéu khoan chwa duge quy
dinh hodc khong con hiéu lyc thi Tong cong ty s€ thue hién cong bo théng tin trén co s&
quy dinh cda Piéu 1€ Téng cong ty va cac quy dinh c6 lién quan cua phap ludt.
5. Moisira b1, bd sung quy ché nay do Hoi déng quan tri Tong cong ty xem Xét,
quyét dinh./.
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BAN PHAN CONG NHIEM VU CONG TAC CONG BO THONG TIN

(Ban hanh kém theo Quy ché cong bé théng tin trén thi tredng chimg khodn ciia Tong
cong ty Phdn bon va Hoa chat Dau khi - CTCP)

. Phan cong Pon vi ddu méi, Pon vi phdi hop va chuin bi théng tin ¢éng b dinh
ky
1.1. Bao cao tai chinh
Ban Tai chinh K€ toan chju trach nhiém l4p céc béo cdo:

- Bao cdo tai chinh quy, Béo céo tai chinh 6 thang (ban nién) va Bao cdo tai chinh
nam, gom bao cao truée kiém todn va sau kiém toan.

- Baéo cdo tai chinh phai dugc chudn bi bao gdm nodi dung giai trinh vé nhig thay
doi so voi cung ky, ky trude va ndi dung phai giai trinh khéc theo quy dinh.
- Béo céo tai chinh phai dugc K& toan trudng va Téng giam déc ky/dong déu, kéem

Béo c4o kiém toan cia don vi kiém toan (d6i véi trudng hop sau kiém toan, sau
soat xét).

- Ban Tai chinh K¢ toan dy thao van ban cong bd thong tin theo miu quy dinh,
chuyen dén Ngudi duge dy quyén coéng bd thong tin trudc ngay han cudi phai cong
bd thong tin it nhit 01 ngay lam viée, kém theo Béo (4o tai chinh da dugce ky,
dong ddu. Péng thai ho trg chuan bi céc file dir lidu can thiét theo mau quy dinh
dé thue hién qua hé théng tiép nhén cbng bd thong tin qua cbng dién tir coa Uy
ban chirng khodn Nha nudc va S& giao dich chimg khoan

1.2. Bao cao thudng nién

T4 IR (Van phong HPQT) lam dau méi téng hop, chuin bi ndi dung bio cdo thudng

nién:

- Pinh ky vao thang 1 hang ndm, T IR can cit mAu bao cdo thudng nién tai Phu luc
quy dinh tai Thong tr 96/2020/TT-BTC soan thao dé cuong bao cao thuong nién,

phén c¢ong cac ban/bd phin chirc ning phéi hop cung cap thong tin, soan thao noi
dung lién quan dén cac mang hoat déng cta Tdng cong ty trong nam bao céo.

- Cac ban/bd phén chirc nang co trach nl}lem cung cap thdng tin, soan thao cac ndi
dung theo phin cong, chuyen lai cho T6 IR tdéng hop.

- TS IR tbng hop bao céo, bién tap va hoan thién béao céo, trinh Chu tich HPQT phé
duyé€t ndi dung bao cdo.

- Sau khi n61 dqng péo cdo dugce phé 'duyét, TS IR chuyén nodi dung bao cao cho don
vi dich vu thiét ké, trinh bay va in 4n bao céo thuomg nién.

- Bdo cao thuong nién phai duge hoan thanh va cOng bd théng tin chim nhéit 20
ngay ké tir ngay cong bd béo c4o tai chinh nam.,

1.3. Bao cio tinh hinh quan tri cong ty

Vin phong HBQT Tong cong ty 1a dau moi thuc hién cong b thong tin theo quy
dinh cta phap ludt vé quan tri cong ty ap dung cho cic cong ty ni€ém yét, cu thé nhu
sau:
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Dinh k¥ sdu (06) thang va nam, td chic niém yét phai cdng bd thong tin vé bdo
c4o tinh hinh quan tri ¢éng ty theo (Mau Phu luc ....quy dinh tai Thong tu
96/2020/TT-BTC )

- Thoi han céng bé thong tin Béao cao tinh hinh quan tri cong ty chim nhat 12 ba

1.4.

1.5.

1.6.

muoi (30) ngay, ké tir ngay két thuc ky bao cao.

Céng bd théng tin 1ip Danh sich ¢b dong c6 quyén tham dw hop

Cin cir nghi quyét ciia Hoi dong quan tri hodc quyet dinh caa nguoi cd thim quyen
triéu tdp hop PHDCD khac, Ban T chiac PHPCD thuong nién/bit thudong phan
cong va phdi hop vai Vin phong HDQT dé dy théo cong bd théng tin vé viée 1ap
danh sach c6 déng c6 quyén tham du hop DHDCD thuong nién/bat thuong,
chuyén cho Ngudi duge uy quyén cong bd théng tin cong b6 theo quy dinh, dam
bao ngdy cong bd théng tin trude ngay dang ky cudi ciing 20 ngay.

Ban Tai chinh K& toan soan thdo Thong béo vé viéc 1ap Danh sach cd dong thuc
hién quyén du hop DHDCD thuong nién/bét thudng trinh Tong giam déc ky, g
TCTLKCK theo biéu miu va thoi han quy dinh ciia TCTLKCK

Théng bao hop va tai li¢u hop Dai héi dong ¢b dong thwdng nién/bat thuong

Cén cir ndi dung du thao chuong trinh nghi su va du thao tai liéu hop BPHBCD
dwoc Hbi ddng quan tri théng qua, Ban Té chiee PHDCD phédi hop véi Thu ky
cbng ty/Nguoi phu trch quan tri du thao thong bao hop trinh Chu tich HDQT
hoéc trinh nguoi co thim quyén triéu tip DPHPCD ky, phdt hanh.

Thong béo hop kém néi dung chi din noi dang tai tai liéu hop duge g dén
UBCKNN, SGDCK va dang trén trang thong tin dién tur cua Tdng cong ty.

Cac thong tin dinh ky khac giri SGDCK theo quy ché ciia SGDCK:

Dbi voi cac thdng tin dinh ky cip nhét theo yéu céu ctia Phong Quién 1y va thdm
dinh niém yet _Phong Giam sat cua SGDCK: Nguoi dugce uy quyén cong b thong
tin 1am dAu méi tiép nhan yéu ciu clia SGDCK dé cung cip théng tin hodc dé nghi
ban/b¢ phédn chirc ndng trong Tong cong ty ph01 hop cung cdp thong tin.

2. Phén cong Don vi phu trach, don vi phdi hop va chuin bj théng tin cdng bd bit
thwrong va theo yéu ciu

Phén céng don vi phu trach chudn bi, bao cdo ndi dung cong bd thong tin theo cic su
kién phat sinh phai cong bd thdng tin

2.1.

2.2.

2.3.

Tai khoan ciia Téng cong ty tai ngén hang, chi nhanh ngan hang nude ngoat bl
phong tda theo yéu cau cia co quan ¢ thim quyen hodc khi t6 chitc cung tng
dich vu thanh toan phat hién co dAu hiéu gian 14n, vi pham phdp luét lién quan
dén tai khoan thanh todn; tai khoan dugc phép hoat ddng trd lai sau khi bi phong
toa trong cac truomg hgp quy dinh tai diém nay: Ban Tai chinh Ké toan

Khi nhan dugce vin ban cia co quan nha nuéce ¢6 thdm quyén hodc khi Téng
cong ty o quyet dinh vé& tam nglmng mot phin hodc toan by hoat dong kinh
doanh; thay ddi ndi dung déng ky doanh nghiép; thu héi Glay chirng nhén dang
ky doanh nghiép; stra d61, bd sung hodc bi dinh chi, thu héi Gidy phép hoat dong
(néu c¢6): Viin phong TCT hoic Ban chirc ning duge giao tiép nhin, xir ly
théng tin.
Théng qua quyet dinh ctia Dai hdi dong cb dong thudong nién va bt thuong (bao
gdm nghi quyét ciia Pai hoi dbng c¢b dong, bién ban hop hodc bién ban kiém
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2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

ph1eu (trong truong hop ly ¥ kién cb dong bang van béan)). Trudng hop Dai hoi
dong c6 dong thong qua viéc hily niém yét, Téng cdng ty phai céng b théng tin
vé viéc huy ni€ém yét kém theo ty 1& théng qua cla c¢6 déng khong phai 1a cb
dong 16n: Vin phong HDQT.

Quyet dinh cia HPQT vé viéc mua lai co phleu ctia Téng cbng ty hodc ban cd
phiéu quy; ngay thuce hién quyen mua ¢ phin ciia ngudi sd hiru trai phleu kém
theo quyén mua cb phan hodc ngay thuc hién chuyén dbi trai phleu chuyen d01
thanh c6 ph1eu quyet dinh chdo ban chimg khoan ra nudc ngodi va céc quyet
dinh lién quan dén viéc chio ban, phat hanh ching khoan: Ban Tai chinh Ké
toan.

Quyet dinh cua DHBCD, HDQT vé mirc ¢ tirc, hinh thire tra b tire, thoi gian
tra ¢ tic; quyet dinh tach, gbp co ph1eu Ban Tii chinh K& toan va Vin phong
HDQT.

Quyét dinh cia PHPCP, HDQT vé viéc td chire lai doanh nghlep (chia, tach,
hop nhét, sép nhén, chuyen doi loai hinh doanh nghi€p), giai thé, pha san doanh
nghiép; thay ddi ma sb thué, tén Tdng cong ty, con diu ciia Tong cong ty; thay
d6i dia diém, thanh 1ap méi hoidc déng cira tru s¢ chinh, chi nhanh, nha may, van
phong dai dién; ban hanh, stra dbi, bd sung diéu 1¢; chién lugc, ké hoach phét
trién trung han va ké hoach kinh doanh hang ndm cia Téng cong ty: Viin phong
HDQT.

Quyét dinh ctia PHDPCD, HbQT vé thay dbi ky ké toan, chinh sach ké toan ap
dung (trir trudng hop thay ddi chinh sach ké toan ap dung do thay dbi quy dinh
phap ludt); thong bao doanh nghiép kiém toan da ky hop dbng kiém toén bao
cdo tai chinh nam hodc thay d6i doanh nghiép kiém toan (sau khi d ky hop
dbng): Ban Tai chinh K& toan va Vin phong HPQT.

Quyét dinh cia DPHDCD, HDQT vé tham gia g6p v6n thanh 1ap, mua dé tang s&
hiru trong mét cdng ty dan dén cong ty dé tr& thanh cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hodc ban dé giam s& hiru tai cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két din dén cong ty do khong con la cdng ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két: Ban Tai chinh K& todn va Vin phong HPQT.

Quyét dinh cia PHDD hoic HPQT thdng qua hop ddng, giao dich gitta Téng
cong ty voi ngudi ndi bd hodc ngudi co lién quan coa ngudi ndi bd hodc nguol
c6 lién quan cta Tong cong ty: Cac Ban/den vi ddu moi phu trich viée ky céc
hop dong giao dich giira Tong cong ty voi ngwoi ndi bg hode ngwoi cb lién
quan ¢6 trach nhiém dé xuit Tong giam dbc ky vin ban trinh Hoi dong
quan tri phe duyet hop dong/g:ao dich. Cin cir nghi quyet phé duyét cia
Dai hoi ddng co dong/Hoi dong quan tri, Vin phong HPQT lam diu moi
chuén bi viin ban céng b6 théng tin.

2.10. Khi c6 sy thay dbi sb ¢b phiéu c6 quyén bleu quyet dang luu hanh trong cac

truong hop: Téng cong ty phat hanh thém cb phleu hodc chuyen ddi trai phiéu,
c¢b phiéu uu ddi thanh cd phiéu, tinh tir th&i diém Tdng cong ty bao cao
UBCKNN vé két qua phat hanh, két qua chuyén ddi theo quy dinh phap luat vé
phdt hanh chimg khoan; Truong hop Téng cong ty mua laj cb phiéu cia chinh
minh hodc ban ¢b phiéu quy, tinh tir thoi diém Tong cong ty bao cao két qua
giao dich theo quy dinh phap luat vé mua lai co phleu cnia chinh minh, ban c6
phiéu quy; Truong hop Tbng cong ty mua lai cb phiéu ctia ngudi lao dong theo
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quy ché phét hanh b phleu cho ngudi lao dong cua Tong cong ty hodc mua lai
cb phiéu 16 1¢ theo yéu cau cta co dong, Téng cong ty cong b thong tin trong
vong 10 ngay dau tién ciia thang trén co s cac giao dich da hoan tAt va cap nhét
dén ngay cong b6 thong tin;

Pon vi ddu mbi chudn bi vin ban cong b théng tin: Ban Tai chinh Ké toan va
Vin phong HPQT.

2.11.Khi Tong cong ty c6 su thay ddi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém nguoi
ndi bo; nhan dugc don xin tir chirc cua ngudi ndi bo (cin néu rd vé thoi diém
hiéu lye theo quy dinh tai Ludt Doanh nghi€p va Diéu 1& Téng cong ty. Dong
thoi giri cho UBCKNN, SGDCK Ban cung cép thong tin ndi bo moi theo mau
quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Théng tw 96/2020/TT- BTC: Vin
phong HPQT va ban chirc niing dwgce phin cong tiép nhan, Xt Iy vin ban
lién quan.

2.12.Quyét dinh cia PHDCD, HPQT hodc Téng giam déc vé viéc mua, ban tai san
hodc thuc hién giao dich c6 gid tri 16n hon 15% tong tai san cia Tong cong ty
cin clr vao bao céo tai chinh nam gin nhit dugc kiém todn hodc bao céo tai
chinh 06 thang gan nhit dugc soat xét (bdo cao hop nhét): Vin phong HPQT,
cac Ban/Vin phong dwec phin cong dau moi thue hién cic giao dich.

2.13.Khi nhan duoc quyét dinh khoi t6 di véi Téng cdng ty, ngudi ndi bo cla Tong
cong ty; tam giam, truy ctru trich nhiém hinh sy 601 véi ngudi ndi b cua Téng
cong ty: Cac Ban/Viin phong dwge phéin cong tiép nhén, xir Iy viin ban.

2.14.Khi nhan dugc ban an, quyét dinh di c6 hiéu luc phap ludt ciia Toa an lién quan
dén hoat dong cia Tong cong ty; Quyét dinh xur phat vi pham phép luét vé thué:
Cac Ban/Vin phong dugce phian cong tlep nhén, xir ly van ban.

2.15.Téng cong ty nhan dugc thong bao cua Toa an thu ly don yéu cau m¢ thu tuc
phé san doanh nghiép: Cac Ban/Viin phong dwgc phin cong tiép nhan, xir ly
vin bin.

2.16.Vbn gop ctia chii sé hiru bi gidm tix 10% tr¢ 1én hodc tong tai san bi giam tir 10%
trd 1€n tai bdo cao tai chinh nam gan nhit da duge kiém todn hodc bdo cao tai
chinh ban nién gan nhét dugc soat xét: Ban Tai chinh Ké toan

2.17.Quyét dinh ting, giam vbn didu 18; quyét dinh gop von diu tu vao mot td chire,
du 4n, vay, cho vay hodc cac giao dich khéc véi gia tri tir 10% trd 1€n trén tong
ta1 san cua Tong cOng ty tai bao céo tai chinh ndm gin nhat duge kiém toan hodc
béo cao tai chinh ban nién gin nhit dugc soat xet (bdo cdo tai chinh hop nhét);
quyet dinh gop vén co gia trl tr 50% tro 1én vén didu 18 coa mot td chire (xéc
dinh theo von didu 1é cua t& chirc nhan vén gop trudc thoi diém gop von): Ban
Tai chinh Ké toan

2.18.Pugc chip thuin hodc bi hity b6 niém yét tai S& giao dich ching khoan mrdc
ngoai: Ban Tai chinh K& toan

2.19.Trudng hop Tong cong ty nhén biét duoc su kién, théng tin lam &nh hudng den
g1a ¢0 phiéu cia Tbng cong ty, Tong cong ty phai xdc nhén hogc dinh chinh vé

su kién, thong tin do: Cac Ban/Van phong dwgc phan cong tiép nhan, xir ly
sir kién
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2.20.Khi xay ra cac su ki¢n khac c6 anh hudng lon dén hoat dong san xuét, kinh
doanh hoic tinh hinh quan tri ciia Téng céng ty: Cac Ban/Vin phong diu
m01/ph|_1 trach mang hoat dong c6 phat sinh sw kién.

2.21.Sau khi thay ddi ky ké toan, Tong cong ty cong bd bao cao tai chinh cho giai
doan gitra 02 ky ké toan cla nim tai chinh cii va nam tai chinh moi theo quy
dinh phép luat vé ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay t6
chirc kiém toan ky bao cdo kiém toan nhung khong qua 90 ngay ké tir ngay bt
dAu ctia ndm tai chinh m&i: Ban Tai chinh ké todn.

2.22.Sy ki¢n anh huong nghiém trong dén loi ich hop phap cia nha dau tu hodc co
théng tin li€n quan dén Tdng cong ty anh hudng 16n dén gia chimg khoan va can
phéi xac nhin thong tin d6: Cac Ban/Vin phong dau mbi/phu trach mang
hoat dong cé phat sinh sir kién.

3. Truong hop Téng cong ty tb chirc, sap xép lai cac ban, bd phan chirc ning vi phén
¢ong lai chitc niing nhiém vu cac ban néu trén, thi ban/don vi tiép nhéan chirc ning
nhiém vu s& chiu trach nhiém dam trach nhiém vu trong tng.
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TONG CONG TY PHAN BON VA HOA

CAC BIEU MAU THUC HIEN CONG BO THONG TIN

(Ban hanh kem theo Quy ché céng bé thong tin trén thi trudong chimg khodn clia Tong
cong ty Phdn bon va Hoa chdt Déau khi - CTCP)

Cac biéu mau thuc hién cong bd thong tin ban hanh tai Quy ché nay cin cl theo bicu
mau quy dinh tai Phu luc tai Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020
ctia B Tai chinh hudng dan cong b thong tin trén thi truong chung khoan. Trong truong
hop phap lut co quy dinh thay thé, sira ddi, bd sung ma Quy ché nay chua duge sira déi,
bd sung thi 4p dung theo quy dinh thay thé, stra d6i bd sung twong (ng ctia phéap luat.

PHU LUC I

GIAY UY QUYEN THU'C HIEN CONG BO THONG TIN
(Méu ban hanh kém theo T) héng tu s6 3 96/2020/TT-BTC ngay 16 thdng 11 ndm 2020 cua
B6 Tai chinh hieéng ddn cong b6 théng tin trén thi truong ching khodn)

CHAT DAU KHI -CTCP Pic lap - Tw do - Hanh phiic
’ S6: .../GUQ-...
Giay uy quyén thuc hién CBTT ..., hgay... thang....nam
Kinh gui:

- Uy ban Ching khoén Nha nudec;
- S& Giao dich ching khoan TP HCM

I. Bén ity quyén (sau ddy goila “Bén A”)
- Tén giao dich cua t6 chic, cong ty:

- M3 ching khoan:

- Dia chi lién lac:

Pién thoai.. e FAXC L Email:............. - Website: .........
I1. Bén dlro’c ny quyen (san diy goi la “Bén B”).

- Ong (Ba):

- S8 CMND (hodc sb ho chiéu): .......... Ngay cip........... Noi cap

- Pia chi thuong tri:

- Chirc vu tai t6 chirc, cong ty:

111 N¢i dung uy quyén:

- Bén A Uy quyén cho Bén B lam “Nguoi duge uy quyén cong bé thong tin” cua
Bén A

- Bén B ¢0 trach nhiém thay mdt Bén A thuc hién nghia vu cong b6 thong tin day
du, chinh xac va kip thoi theo quy dinh phép luét.

Gidy ty quyén nay c6 hiéu hre ké tir ngay ..... dén khi c6 théng bao huy bd bing

van ban cua ...... (Tén t6 chire, cong ty, cOng ty quan ly quy.
BEN A /NGUG1 DAI DIEN THEO BEN B (Ky, ghi ré ho tén)
PHAP LUAT

(Ky, ghi ¥6 ho tén, dong déiu)
Tai liéu dinh kém: Ban cung cap thong tin nguoi duge uy quyén cong bé théng tin theo
mau tai Phu luc 11,
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PHU LUC 11X

BAN CUNG CAP THONG

(Mdu ban hanh kém theo Théng tu $6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thdng 11 ndm 2020 ctia

TIN

B6 Tai chinh hwedng dén céng bo thong tin trén thi trudng chimg khodn)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Paoc ldp - Tw do - Hanh phiic

............. , ngay ... thang ... nam ............
BAN CUNG CAP THONG TIN
Kinh giri: - Uy ban Chimg khoan Nha nuéc
- S& Giao dich chitng khoén

| 5 (0T 7 1< ( RO DO SO PP OO PO O PRSPPI
DT € E T 5 7111 o LU U O TP C PO PIRPPOTOPRt
3/ Ngay thang nAm Sinh: ...
A7 NOT SITN: .ttt ettt e et et e e e e s et s s b nas e b s e s st st sae s amesra s e ere e
5/ S6 CMND (hodc s6 ho chidu): ................ NEgay cip...oeeeeeeeennnn... Noi cép ......
B/ QUBC TIER wervereereeeeeeveree s eeeeseees s s e s e ss s sa bt
T/ DA TOC coiieiiiiireeeee e cteee e e et s e e e e e s e e me e st e e s e r e e e nna e e s ane s s R e s srnnee e bibsaeaanra e s
8/ Dia chi thuONE trl .ottt s b e ane s
O/ SO GIEN THORL: v eeeeeeete e ts et eseeeee et te s e s s e e s s e bbbt
10/ Pia €hi €mM@Il: ...ttt b s
11/ Chire vu hién nay tai t& chuc 1a dbi twong cong bd thong tin...........cc.covevvvvverevennnn.
12/ Cac chie vu hién dang nim giit tai t& chire KRAC: ....ooo.o oo
13/ S6 CP nAm gilt: c.ovvvvevrerennnn. , chiém ..ooo....... % von diéu 1, trong do:

+ Dai dién (tén t6 chirc 13 Nha nude/cd dong chién luge/td chire khéc) sé hiru/........
H CANNAN SO NI, e
14/ Cac cam K&t ndm il (N8U COY. v..vvviveeeeeeeeeeee et

15/ Danh sach nguoi co lién quan cta ngudi khai':

STT | Tén  ca | Sé CMND/Ho chiéu (dbi véi ca | S6 lugng CP/CCQ | Méi
nhén/té nhan) hodic S6 GCN ding ky doanh | ndm giit, ty 1€ s& hitu | quan
chure nghiép, Gidy phép hoat déng hodic | trén von diéu 1¢ cua | hé

gidy to phap 1y tuong duong (d6i | cong ty dai chung, quy
v{i 6 chirc), ngay cép, noi cdp dai chiing (néu co)
* Ngwi cd lién quan theo quy dinh tai khodn 34 Diéu 6 Luét Chirng khoan ngay 29 thang 6 nam 2006
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16/ Loi ich lién quan déi voi cong ty dai chiing, qu¥ dai ching (néu cé)...................
17/ Quyén lgi mau thudn véi cong ty dai ching, quy dai ching (néu cOY: oo,

To1 cam doan nhirng 1&1 kKhai trén day la ding su thét, néu sai toi xin hoan toan chiu trich
nhi€ém trudce phap luat.

NGUOI KHAI
(Ky, ghi rd ho tén)
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PHU LUCSO IV

BAO CAO THUONG NIEN

(Mdu ban hanh kém theo Thong tu s6 $ 96/2020/TT-BTC ngay 16 thdng 11 ndm 2020 cia
B6 Tai chinh hudng dan cong bé théng tin trén thi truong chimg khodn)

BAO CAO THUONG NIEN

Tén Cong ty .....

Nam b#io cio .........

I. Thong tin chung

1. Théng tin khai quadt

- Tén giao dich :

- Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép $6:

- Vén diéu I¢&:

- Vbn dau tu cla chd sé hiru:

- Pia chi: - $6 dién thoai: - S fax: - Website:
- M4 cb phiéu (néu co):

Qud trinh hinh thanh va phat trién

- Qué trinh hinh thanh va phat trién/ (ngay thanh lap, thoi diém niém yét, thoi gian cac
moc su kién quan trong ké tir khi thanh 14p dén nay

- Cac su kién khac
2. Nganh nghé va dia ban kinh doanh:

- Nganh nghé kinh doanh: (Néu cic nganh nghé kinh doanh hogc san pham, dich vu chinh
chiém trén 10% téng doanh thu trong 02 ndm gan nhit)

- Pia ban kinh doanh (N&u céc dia ban hoat déng kinh doanh chinh, chiém trén 10% tdng
doanh thu trong 02 nim gan nhét)

3. Théng tin vé mé hinh quan tri, 16 chire kinh doanh vé bg mdy qudn I
- M6 hinh quén tri.
- Co chu bd may quan ly

- Céc cOng ty con, cong ty lién két: (Néu danh sach, dia chi, linh vue san xuét kinh doanh
chinh, vén diéu 1é thuc gép, ty & sé hitu cia Cong ty tai cac cong ty con, cong ty lién két

4. Dinh huéng phdt trién
- Cac muc tiéu chil yéu ctia Cong ty

- Chién Iugc phat trién trung va dai han
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- Cac muyc ti€u phat tr1en bén vitng (mdi truong, x3 hdi va cong ddng) va chuong trinh
chinh li€én quan dén ngan han va trung han ciia Cong ty

5. Cdc rii ro: (Néu céc rii ro c6 thé anh hudng dén hoat dong san xuat kinh doanh hoidc
ddi vai viée thuc hién cac muc tiéu cia Cong ty, trong do ¢d rii ro vé mdi trudng)

II. Tinh hinh hoat déng trong nam
1. Tinh hinh hoat dong sén xudt kinh doanh

- Két qua hoat dong san xudt kinh doanh trong nam: Néu céc két qua dat dugce trong nam.
Néu nhirg thay déi, bién dong 16n vé chien luge kinh doanh, doanh thu, lgi nhuén, chi
phi, thi trudng, san phim, ngudn cung cp.. vvv.

- Tinh hinh thuc hién so v&i ké hoach: So sanh két qua dat dugc trong ndm so véi cac chi
tiéu ké hoach va céc chi tiéu nam lién ké. Phan tich cu thé nguyén nhan dan dén viéc
khong dat/ dat/vugt cac chi ti€u so voi ké hoach va so v6i nam lién ké./

2. Té chirc va nhén su

- Danh sach Ban diéu hanh: (Danh sach, t6m tat 1y lich va ty 1¢ s hiru ) phan ¢6 quyén
bleu quyét va cac chimg khodn khac do cdng ty phat hanh cua Téng Giam dbc, cac Pho
Téng giam déc, K& toan trudng va cdc can bd quan ly khac/

- Nhimg thay ddi trong ban didu hanh (Liét ké cic thay d6i trong Ban didu hanh trong
nam)/

- $6 lugng can bo, nhan vién. Tém tit chinh sich vi thay ddi trong chinh sach déi véi
nguoi lao dong.

3. Tinh hinh dau t, tinh hinh thec hién cdc dy dn

a} Cac khodn dau tir 16n/ Major investments: Néu cac khoan ddu tu 1én duge thuc hién
trong ndm (bao g0m cac khoan dAu tu tai chinh va cac khoan dau tu dy an/), tinh hinh
thuc hién cac dy an lon. D01 v&i truomg hop cbéng ty dd chao ban ching khoan dé thuc
hién céc du an, cdn néu ro tién @6 thuc hién cac du an nay va phén tich nguyén nhan dan
dén viée dat/khong dat tién d6 da cong b6 va cam két)

b) Céc cOng ty con, cong ty lién két: (Tom tit vé hoat dong va tinh hinh tai chinh cla cac
cOng ty con, cong ty lién két)

4. Tinh hinh tdi chinh
a) Tinh hinh tai chinh

Chi tiéu/ Financial Figure Nim X -1 Niam X %o tang
giam

* D61 v6i 6 chike khdng phdi 1 16 chirc
tin dung va t6 chirc tai chinh phi ngdn
hang

Tong gid tri tai san

Doanh thu thuin

Loi nhudn tir hoat ddng kinh doanh

Loi nhudn khac/

Loi nhuédn truéce thué
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Lgi nhudn sau thué

Ty 18 loi nhudn tra cb tirc

* Di v6i 16 chire tin dung va 6 chite tdi

chinh phi ngdn hang;

Téng gia tri tai san 54
Doanh thu NG
Thué va cac khoan phai ndp 3DN§
Lgi nhuén trudc thué ;}
Loi nhudn sau thué Lé

- Cac chi tidu khac: (ty theo dic diém riéng cla nganh, cia cong ty dé 1am rd két qua
hoat ddng kinh doanh trong hai ndm gén nhat

b) Cdc chi tiéu tai chinh chi yéu:

Chi tiéw/ Benchmarks Nam X -1 Nam X Ghi chu

1. Chi tiéu vé kha ndng thanh todn
+ Hé $6 thanh toan ngén han:

Tai san ngan han/Ng ngén han

+ Hé s6 thanh toan nhanh:

Tai san ngan han - Hang tén kho

Nog ngrfm han

2. Chi tiéu vé co cdu von
+ Hé s6 No/Tong tai san

+ Hé s6 No/Von chi s& hitu

3. Chi tiéu vé ndng lyc hoat déng
+ Vong quay hang ton kho:

Gia von hang ban/Hang tdn kho binh
quan

Doanh thu thudn/Téng tai sén

4. Chi tiéu vé khd nang sinh loi
+ Hé s6 Loi nhudn sau thué/Doanh thu
thuin

+ Hé s6 Lgi nhuan sau thué/Von chu s¢

hiru

+ Hé s6 Lot nhudn sau thué/Téng tai
| san

26



+ Hé s6 Loi nhudn tir hoat dong kinh
doanh/Doanh thu thudn

Péi v6i td chire tin dung va td chirc tai chinh phi ngén hang:

Chi tiéu/Figures Nim X-1 Nim X Ghi cht

1. Quy mo von

- Von diéu 1€

- Téng tai san ¢o

- Ty 1€ an toan vén

2. Két qud hoat dong kinh doanh

- Doarnh sé huy dong tién gui

- Doanh sb cho vay

- Doanh s thu no

- Ng qua han

- No kho doi

- Hé s6 su dung von

- Ty 1€ ng bao lanh qua han/Téng s du
bao Idnh

- Ty 1€ ng qua han/Tong du ng

- Ty 1& no kho doi/Téng du no

3. Kha ndng thanh khoan

- Kha ning thanh todn ngay

- Khé néng thanh toan chung

5. Co cdu co6 dong, thay doi von ddau tir cua chii so hitu.

a) Co phan/Shares Néu tong 56 ¢d phan va loai ¢b phan dang luu hanh, s luong ¢ phin
chuyén nhuong tur do va sb huong ¢6 phdn bi han ché chuyén nhugng theo quy dinh phap
luat, Didu 1¢ cong ty hay cam két ctia ngudi s& hiru. Trudng hop ccdng ty c6 chimg khoan
giao dich tai nudc ngoai hay bao trg vi€c phat hanh va niém yét chimng khoan tai nudc
ngoai, can néu rd thi trudng giao dich, 56 lugng ching khoan duoc giao dich hay duoc
bao trg va cac théng tin quan trong li€n quan dén quyén, nghia vu ctia cong ty lién quan
dén ching khoén giao dich hojc duge bao trg tai nude ngoai

b) Co chu cb déng: Néu co chu ¢b déng phén theo cac tiéu chi ty 1€ s¢ hitu (co dong lon,
¢6 dong nho); cd dong td chirc va cd dong ca nhén; ¢ déng trong nudce va ¢d dong nude
ngoai, co ddong nha nuéc va cac cb dong khac
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¢) Tinh hinh thay ddi vén dau tu cia chi s& hitu: Néu cac dot tang von cd phén trong
nam bao gom cac dot chao ban ra cong chung, chao béan riéng ¢, chuyen 861 trai phleu
chuyén dbi chiing quyén, phat hanh cb phiéu thudng, tra ¢b tire bang cd phiéu v.v.

d) Giao dich cd phiéu quy: Néu sd luong cb phiéu quy hién tai, liét ké cac giao dich ch
phleu quy da thuc hién trong nim bao gdm thdi diém thuc hién giao dich, gia giao dich
va dbi twong giao dich

e) Cac ching khoan khac: néu cic dot phat hanh chimg khoan khac da thuc hién trong
nam. Néu s hugng, dac diém cac loai ching khodan khac hién dang luu hanh va cac cam
két chua thuc hién cta cbéng ty vdi ca nhan, t6 chire khac (bao goém can bd cong nhin
vién, ngudi quan 1y ctia céng ty) lién quan dén viéc phat hanh chitng khoan

6. Bdo cdo tdc dong lién quan dén méi trieong va xd hdi cua cong ty
o0.1. Quan Iy nguon nguyén vat liéu:

a) Tong hegng nguyén vat liéu duge s dung dé san xuat va dong goi cac san pham va
dich vu chinh cia to chirc trong nam/

b) Bao céao ti 1¢ phan trdm nguyén vat liéu dugc tai ché dugc sir dung dé san xuat san
pham va dich vu chinh ctia to chire/

6.2. Tiéu thu nédng lvong:

a) Nang lugng tiéu thu tric tiép va gian tiép.

b) Nang luong tiét kiém dugc thong qua cac sang kién sir dung ning hrgng hiéu qua

¢) Céc bao céo sang kién tiét kiém nang luong (cung cip céc san phém va dich vu tirét
kiém nang lugng hodc s dung ning lugng tai tao); bao cdo két qua cua cic sang kién
nay.

6.3. Tiéu thu mede: (mirc tiéu thu nuée cua cac hoat dong kinh doanh trong ndm)

a) Ngudn cung cap nudc va lugng nude st dung.

b) Ty 1é phin tram va téng hrong nudce tai ché va tai str dung,

6.4. Tudn thil phdp ludt vé bdo vé méi trucmg:

a) S6 1an bi xur phat vi pham do khong tudn thu luat phap va céc quy dinh vé méi truomg
b) Téng sb tién do bi xir phat vi pham do khong tuéin thu tudt phap va cac quy dinh vé
moi trudng.

6.5. Chinh sdch lién quan dén ngudi lao dong

a) $6 luong lao dong, mic luong trung binh dbi véi ngudi lao dong,

b) Chinh sach lao dong nhim dam bao strc khoe, an toan va phiic lgi clia ngudi lao dong
¢) Hoat dong dao tao ngudi lao dong

- $6 gi&r dao tao trung binh mdi ndm, theo nhan vién va theo phin loai nhén vién.

- Céc chuong trinh phat trién k¥ ning va hoc tap lién tuc dé hd tro ngudi lao dong dam
bdo co viéc lam va phat trién sy nghiép.

6.6. Bdo cdo lién quan dén trach nhiém ddi véi cong dong dia phwong.

Céc hoat dong dau tr cong dong va hoat déng phat trién cdng dong khac, bao gom ho tro
tai chinh nhdm phuc vu cdng dong.
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6.7. Bdo cdo lién quan dén hoat déng thi truong von xanh theo huéng dén ciia UBCKNN.

Lueu y/Note: (Muyc 6 phan I Phu luc nay, cong ty c6 thé lip riéng thanh Bdo cdo phdt
trién bén viing, trong dé cdc muc 6.1, 6.2 va 6.3 khong bat budc doivéi cde doanh nghiép
hoat déng trong linh viee dich vu tai chinh, ngdn hang, chiing khodn, bao hiém).

I11. Bdo cao va danh gia cia Ban Giam dée

(Ban Giam dbc bio cao va danh gia vé tinh hinh mei mit clia cong ty)

Béo cdo va danh gia cua Ban Giam dbc tdi thiéu phai bao gdm cac ndi dung sau
1. DPdnh gid két qua hoat dong san xudt kinh doanh

- Phan tich tong quan vé hoat ddng ciia cong ty so véi ké hoach/dy tinh va cac két qua
hoat dong san xuit kinh doanh truée day. Truong hop két qua san xut kinh doanh khong
dat ké hoach thi néu rd nguyén nhan va trach nhiém cta Ban Giam dbc dbi véi viée khong
hoan thanh ké hoach san xuit kinh doanh (neu co)

- Nhitng tién bd cong ty da dat dugc.
2. Tinh hinh tai chinh
a) Tinh hinh tai san

Phén tich tinh hinh tai san, bién dong tinh hinh tai san (phén tich, danh gia hi¢u qua sur
dung tai san, ng phai thu xau, tai san x4u anh hudng dén két qua hoat déng kinh doanh)

b} Tinh hinh ng phai tra
- Tinh hinh ng hién tai, bién dong 16n vé cac khoan ng/.

- Phén tich ng phai tra xu, anh huéng chénh léch cta ti 1& gia héi doai dén két qua hoat
dong san xuat kinh doanh cta cong ty, anh huéng chénh 1¢ch 1ai vay

3. Nhiing cai tién vé co cdu t6 chire, chinh sdch, quan ly

4. Ké hoach phdt trién trong tuong lai

5. Gidi trinh ciia Ban Gidm déc doi v6i y kién kiém todn (néu c6) - (Trueong hop ¥ kién
kiém todn khong phdi la y kién chap thudn toan phdn)

6. Bdo cdo danh gia lién quan dén trdch nhiém vé méi trieomg va xd héi cia cong ty

a. Panh gia lién quan dén cac chi tiéu moi trudng (tiéu thu nude, ndng lugng, phat théi...)
b. Panh gia lién quan dén vin dé nguoi lao dong

¢. Panh gi4 lién quan dén trach nhiém ctia doanh nghiép déi véi cong dong dia phuong/

IV. Danh gia cia Hoi déng quan tri vé hoat ddng ciia Céng ty (a6i véi cong ty cb
phan)

1. Pdnh gid ciia Hoi dong quadn tri vé cde mdt hoat dong cua Cong ty, trong do ¢é ddnh
gid lién quan dén trach nhiém méi truong va xd hoi

2. Pdnh gid ciia Hoi dong quan tri vé hoat dong ciia Ban Gidm ddc cong ty

3. Cdc ké hoach, dinh hwong cuia Hi dong quan tri

V. Quién tri cong ty/Corporate governance (Té chirc khong phai 1a té chirc niém yét
khéng bat budc phai cong bd céc thdng tin tai Muc ndy)/Non-listed organizations are not
obliged to disclose the information in this Section).

1. Hgi dong quan tri/ Board of Directors
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a) Thanh vién va co cau cta Hoi dong quén tri- danh sach thanh vién Hoi dbdng quan tri,
ty 16 s& hiru ¢ phén ¢6 quyén bidu quyét va cac chimg khoan khac do cong ty phat hanh,
néu 1 thanh vién doc ldp va céc thanh vién khac; so lugng chirc danh thanh vién hoi
d6ng quan tri do ting thanh vién Hoi déng quan tri ctia cong ty ndm giit tai cac cong ty
khac

b) Céc tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri: (Liét ké cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri va
thanh vién trong tirng tiéu ban.

c) Hoat dong cua Hoi ddng quan tri- danh gia hoat dong cua Hoi ddng quan tri, néu cu
thé s6 Juong cac cude hop Hoi ddng quan tri, noi dung va két qua cua cac cudc hop.

d) Hoat ddng cta thanh vién Héi ddng quan tri ddc lap. Hoat ddng cua cac tiéu ban trong
Hoi dong quan tri: danh gia hoat dong cia cac tiéu ban thudc Hbi ddng quan tri, néu cu
thé s6 luong céc cude hop cla tiing tiéu ban, ndi dung va két qua ctia cic cudc hop.

e) Danh sich céac thanh vién Hoi déng quan tri c6 chirng chi d&o tao vé quéan tri cong ty.
Danh sach céc thanh vién Hoi ddng quén tri tham gia c4c chuong trinh vé quan tri cong
ty trong nam.

2. Ban Kiém sodt

a) Thanh vién va co ciu ctia Ban kiém soét: danh sach thanh vién Ban kiém sodt, ty 1€ s&
hiru c6 phén cé quyén bieu quyét va cac chitng khoén khéc do cong ty phat hanh.

b) Hoat dong ciia Ban kiém soat: danh gia hoat d0ng cia Ban kiém soat, néu cu thé sb
luong cac cude hop cia Ban kiém so4t, ndi dung va két qua cua cac cudc hop.

3. Cde giao dich, thii lao va cdc khoan loi ich cua Hoi d’ong quan tri, Ban gidm doc va
Ban kiém sodat.

a) Luong, thudng, thu lao, cac khoan lgi ich: Luong, thuéng, thu lao, cac khoan loi ich
khac va chi phi cho tung thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam
dbc hodc Téng Giam dbc va cac can bd quan ly. Gia tri cac khodn thi lao, loi ich va chi
phi nay phai duoc cong bd chi tiét cho ting ngudi, ghi rd s tién cu thé. Cac khoan loi
ich phi vat chét hoidc cac khoan lgi ich chua thé/khéng thé lvong hoa bing tién cin dugc
liét ké va giai trinh ddy du.

b) Giao dich ch phleu cla cb ddng ndi bd: (Thong tin v& céc giao dich ¢d phleu cua cac
thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc (Tong Giam dbe), Ké
toan trudng, cac can bd quan Iy, Thu ky cdng ty, 6 déng 16n va nhitng ngudi lién quan
t6i cac ddi tuong néi trén.

¢) Hop ddng hodc giao dich v6i cb déng ndi bd: Thong tin vé hop dong, hodc giao dich
da duoc ky két hodc da dugc thuc hién trong ndm voi cdng ty, cac cong ty con, cic cong
ty ma cdng ty nim quyen kiém so4t cia thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Giam déc (Tdng Giam ddc), cic cén bd quan 1y va nhimg ngudi lién quan téi
cac déi tugng néi trén.

d) Viéc thuc hién cac quy dinh vé quan tr cong ty: Néu rd nhimg néi dung chua thuc
hién dugc theo quy dinh phap luat v€ quan tri cong ty. Nguyén nhan, gidi phap va ké
hoach khic phuc/ké hoach ting cudng higu qua trong hoat ddng quan tri cong ty.

VI. Bao cio tai chinh

1. Ykiéen kiem toan
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2. Bdo cdo tai chinh dwoc kiém todn : Bao cdo tai chinh nam da duoc kiém toan bao gom
Bang cén d6i ké toan; Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh; Bao cdo luu chuyen tién
t¢; Ban thuyét minh Béo cdo tai chinh theo quy dinh phap luft vé ké toan va kiém toan.
Trudng hgp theo quy dinh phap lujt vé ké toan va kiém toan, cong ty phai 1ap Bao cdo
tai chinh hop nhét hodc Bao cio tai chinh téng hop thi Bdo céo tai chinh trinh bay trong
Béo cdo thudng nién 1a Bao cdo tai chinh hop nhat ddng thoi néu dia chi cong b, cung
cép bao cdo tai chinh cla cong ty me hodc Bao cdo tai chinh tdng hop hodc Béo cdo tai
chinh ciia don vi ké toan cip trén.

XAC NHAN CUA PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY
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PHU LUC SOV
BAO CAO TINH HINH QUAN TR] CONG TY

(Mau ban hanh kém theo T, hong tu 56 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 cua
- Bé Tai chinh hucng dan cong bé thong tin trén thi truong chitng khodn)

Tén cong ty CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

sé6: L, ngay .. thang ... ndm

BAO CAO TINH HINH QUAN TRI CONG TY NIEM YET

(6 thang/nam)
Kinh giri: - Uy ban Chimg khoan Nha nuéc
- 8o Giao dich Chung khoéan
- Tén céng ty niém yét:
- Dia chi tru s& chinh:
- Bién thoai: Fax: Email:
- Vén diéu 1&:
- MA chiring khoén:

I. Hoat ddng cita Pai hdi dong cb dong

Thong tin vé cac cudc hop va Nghi quyet/Quyet dinh ciia Dai hoi dong ¢ dong (bao gom
cé cac Nghi quyét ciia Pai hoi ddng c¢b dong duoc thong qua dudi hinh thire ldy v kién
bing van ban):

S6 Nghi quyét/ Quyét dinh

Stt. Ngay Noi dung

1L Héi ddng quan tri (Bio cio 6 thang/niim):
1. Thong tin vé thanh vién Hoi ddng quan tri (HPQT):

'Stt | Thanh | Chire | Ngay  bat | S6  budi|Ty 1 tham ! Ly  do
1 vién vu d4u/khong hop du hop khong

HbQT/ con la thanh | HDQT tham du

vién HBQT tham du hop |
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2. Hoat dong gidm sat cia HDQT dbi v6i Ban Giam déc:

Ong/Ba

3. Hoat dong cia céc tiéu ban thudc Hai ddng quan tri:

4. Céc Nghi quyét/Quyét dinh ciia Hoi déng quan tri (Bdo céo 6 thang/nam).

Stt | S& Nghi quyét/ Quyét dinh Ngay Noi dung

111. Ban kiém soat (B4o cio 6 thang/nim):
1. Thong tin vé thanh vién Ban Kiém soat (BKS):
Stt | Thanh Chtrc vu | Ngay bat | S6  budi|Ty 1é tham |[Ly do

vién BKS diu/khong hop BKS |duhop khong
¢oOn 1a thanh | tham  du tham du
vién BKS hop
Ong/Bé

/2

2. Hoat dong gidm sat cia BKS dbi voi HDQT, Ban Giam déc diéu hanh va cb dong:

3. Sy phéi hop hoat dong giita BKS ddi v6i hoat déng cia HPQT, Ban Gidm déc diéu
hanh va céc can b quan 1y khac:

4. Hoat dong khac cua BKS (néu co):

V. Pio tao vé quan trj cong ty:

Cac khéa dio tao v& quan tri cong ty ma cic thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Gidm
doc (Tong Giam doc) diéu hanh, cac can b quan ly khac va Thu ky cong ty da tham gia
theo quy dinh v€ quan tri cong ty:

V. Danh sach vé ngudi co lidn quan ciia ¢dng ty niém yét theo quy dinh tai khodn 34
Pién 6 Luit Chirng khoan (Bio cdo 6 thang/niim) va giao dich ciia ngudi ¢6 lién
quan ctia cdng ty voi chinh Cong ty

1. Danh siach v€ ngudi ¢o lién quan cia cdng ty:

ST |Tén  tb| Taikhoan | Chic |S6 Gidy | Pia chi| Thoi Thoi Ly do
T | chic/ca giao dich | vu tai | NSH*, tru s | diém bat | diém
nhan ching cong ty | ngay cdp, | chinh/ diu  1a | khong
khoan (néu noi cip|Dia chi|ngudi c6|con i
(néucd) | co) NSH lién hé lién quan | nguot co
li€n quan

Ghi chi/Note: S6 Gidy NSIT*: S6 CMND/HG chiéu (d6i vi cd nhdn) hode S6 GCN dang
ky doanh nghiép, Giay phép hoat dong hodc gidy 16 phdp Iy tuong duong (déi véi t6
chirc)/NSH:.

2. Giao dich gifta cong ty voi ngudi ¢o lién quan cia cdng ty; hodc gifrta cOng ty v6i b
dong 16n, ngudi ndi bo, ngudi ¢6 lién quan cua nguodi ndi bo.
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ST

No.

Tén to
chirc/ca
nhan

Méi S6
quan hé | Gidy
lién NSH*,
quan v&i | ngay
congty | cap,
noi
cip
NSH

bia
chi
tru s&
chinh
/ Dia
chi
lién

hé

Thai
diém
21a0
dich vé
cong ty

S& Nghi quyét/
Quyét dinh cia
bHDCD/
HDQT... thong
qua (néu c6, néu
r0 ngay ban
hanh)

S6 luong,
ty 1& nim
gitr cb
phiéu sau
khi giao
dich

Gh

ch

Ghi chi/Note: S6 Gzay NSH*: S6 CMND/H{ chzeu (d6i v&i cd nhan) hodc S6 GCN dang
ky doanh nghiép, Gidy phép hoat dong hodc gidy 1o phdp Iy twong dwong (dbi voi to
chirc)/ NSH*..

3. Giao dich gitra ngudi ndi b cong ty niém yét, ngudi c6 lién quan ctia ngudi ndi bd voi
cbng ty con, cong ty do ¢bng ty niém yét nim quyén ki€ém soat

St
t
N

0.

Ngudi
thuc
hién
giao
dich

Quan hé¢ | Chire
vai vu tai
nguoi CTN
njoi1bvd | Y

Sé
CMNDY/
Ho
chiéu
ngay cap,
noi cap
ID

bia
chi

Tén cong | Thoi | S6 lugng, Gh
ty  con, |diém |ty 1¢ nim|i
cong ty do | giao giit ¢b | ch
CTNY dich | phiéu sau|u
nim quyén khi giao
kiém soat dich

4. Giao dich giita cong ty v6i cc ddi tuong khac

4.1. Giao dich giita cong ty v&i céng ty ma thanh vién HPQT, thanh vién Ban Kiém soat,
Giédm dbc (Tdng Giam dbc) didu hanh d3 va dang 12 thanh vién sang lap hodc thanh vién
HDQT, Giam dbc (Téng Giam dbc) diéu hanh trong thoi gian ba (03) nim trd lai day
(tinh tai thoi didm 1ap bao cao)

4.2. Giao dich giira cdng ty voi cong ty ma nguoi c6 lién quan cta thanh vién HPQT,
thanh vién Ban Kiém soat, Giam déc (Téng Gidm dbc) di¢u hanh 13 thanh vién HPQT,
Giam dbc (Téng Giam dbc) didu hanh

4.3. Cac giao dich khac ciia c¢ong ty (néu ¢6) ¢o thé mang lai loi ich vét chit hodc phi vit
chat d6i véi thanh vién HPQT, thanh vién Ban Kiém soat, Giam doc (Tong Giam doc)
diéu hanh/
V1. Giao dich ¢6 phiéu ciia ngwdi néi bé va ngudi lién quan cia ngwoi ndi b (Bio
cdo 6 thang/nim)

1.

Danh séch ngudt ndi bd va ngudi ¢6 lién quan cia ngudi ndi b

Stt.

Ho tén

Tai khoén.Cht’Ic vu | S6 Dia |86 cd Ty lé so | Ghi
giao dich | tai cong | CMND/HO | chi phiéu |hiru ¢6 | chit
chirng ty (néu chleu ngay | hén | s¢ phiéu
khoan | ¢0) cap, noi | hé hiru cubi ky
(néu cd) | cap ID
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cudi

ky
1 | Tén ngudi no1
bd
Tén ngudi cd
lién quan cua
ngudi ndi bd
2
2. Giao dich clia ngudi ndi b va nguoi ¢6 lién quan dbi voi cb phiéu cha cong ty niém
yet
Stt | Nguoi Quan h¢ | 86 cb phidu so hitu | 86 co phidu sé hiru | Ly do ting, giam
No | thuc hién | véi nguoi | ddu ky | cudi ky | (mua, ban,
giao dich | ndi bd chuyén doi,
. , . , thudng...
6 cb|Tyle | S6  ob| Tyl &)
phiéu phicu
VIIL Cic vin dé cin luu y khac/
CHU TICH HPQT

(Ky tén va déng diu)
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PHU LUC SO X

THONG BAO GIAO DICH CO PHIEU/CHUNG CHI QUY CUA NGUOI NOI BO
VA NGUGI CO LIEN QUAN CUA NGUGI NOI BO

(Mdu ban hanh kém theo T hong tu 56 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 cia
B¢ Tai chinh hucng dan cong bo thong tin trén thi triecong chung khodn)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

., hgay ... thang ... ndm

THONG BAO GIAO DICH CO PHIEU/CHUNG CHi QUY CUA NGUUI NOT_
BQ CUA CONG TY PAI CHUNG, NGUOT NQI BO CUA QUY PAI CHUNG VA
NGUOI CO LIEN QUAN CUA NGU'O1 NQI BO

Kinh gui: - Uy ban Chimng khoan Nha nuéc
- $& Giao dich chirng khoan
- Coéng ty dai ching

1. Thﬁng tin vé ¢4 nhan/t6 chirc thuc hién giao dich:

- S6 CMND, Hb chiéu, Thé can cude (ddi véi ca nhan) hodc S6 Gidy ching nhan dang
ky doanh nghiép, Glay phép hoat dong hoic gidy t& phép 1y tuong duong (dbi vai td
chirc), ngdy cdp, noi cap.

- Pia chi 1ién hé/Dia chi tru sé chinh:
-biénthoai: .................. Fax:.............. Email: ............ Website: ..ocoveeinnnns

- Churc vu hién nay tai cong ty dai ching, cong ty quan ly quy (néu c6) hodc mdi quan hé
v&i cong ty dai chiing, cong ty quan ly quy.

2. Théng tin vé& ngudi ndi bd clia cong ty dai chiing/qu§ dai chiing 13 ngudi ¢6 lién quan
ctia ¢a nhan/to chire thyc hién giao dich (doi voi truong hop nguoi thue hién giao dich la
ngudi cé lién quan cha nguoi ndi bd cta cong ty dai chung/quy dai chung).

- Hovatén nguon noi bo.. e Quéc tich:......... S0 CMND, Hb chiéu, Thé can

- Pia chi thuong tri:

- Pién thoai lién hé. Fax: Email:

- Chirc vu hién nay tai cdng ty dai ching, cdng ty quan ly quy:

- Méi quan hé giira c4 nhan/td chire thye hién giao dich véi ngudi ndi bd.

- 86 lwong, ty 18 cb phiéu/ chimg chi qu§ ma ngudi ndi bd dang ndm giir (néu co).
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Jie

3. Mai chimg khoan giao dich:

4. Céc tai khoan giao dich co c¢6 phidu/chimg chi qu¥ néu tai muc 3.5............. tai cOng
ty ching khoan: ...............

5. S6 luong, ty 16 ¢b phiéu/chimg chi quy nam giit truée khi thuc hién giao dich.

6. 86 lugng ¢b phiéuw/ching chi quy dang ky mua/ban/cho/duge cho/tdng/dugc tang/thira
ké/chuyén nhuong/nhéan chuyén nhueng/hoin d6i.

7. 86 lwong, ty 1€ cb phleu/chung chi quy du kién nim gilt sau khi thuc hién giao dich.
8. Muc dich thuc hién giao dich:

9. Phuong thirc giao dich:

10. Thoi gian du kién thuc hién giao dich: tir ngay... &én ngay ...

CA NHAN/TO CHUC BAO CAO/
NGUO1 PUGC UY QUYEN CONG BO THONG TIN
(Ky, ghi 6 ho tén, déng ddu - néu co)

PHU LUC SO XI
BAO CAO KET QUA GIAO DICH CO PHIEU/CHUNG CHI QUY CUA NGUOI
NOI BO VA NGUGI CO LIEN QUAN
(Mdéu ban hianh kém theo Théng tw s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang |1 ndm 2020 cia
B Tai chinh hudng déan cong bo théng tin trén thi truong chimg khodn)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

.......... ngay ... thang ... ndm ......

BAO CAO KET QUA GIAO DICH CO PHIEU/CHUNG CHI QUY CUA NGUOI
NOI BQ CUA CONG TY PAI CHUNG, NGUOI NQI BO CUA QUY PAI
CHUNG VA NGUOI CO LIEN QUAN CUA NGUOI NQI BQ

Kinh gui: - Uy ban Chung khoan Nha nuéc
- S& Giao dich chimg khoan
- Cdng ty dai ching

1. Thong tin vé ca nhan/td chirc thuc hién giao dich:
- Ho va tén ¢4 nhan/Tén t6 chic: .. .- Quéc tich: ...

- S5 CMND, Hb chiéu, Thé cin cude (ddi véi ca nhan) hoac S& Gidy chimg nhén dang
ky doanh nghiép, G1ay phép hoat ddng hoic gidy t& phap 1y twong duong (dbi vai td
chire), ngay cap, not cap.

- Pia chi 1ién hé/Pia chi tru s& chinh;
-biénthoai: ... Fax: ............... Email: ............... Website: ..............
37

LR T v Y

T « T



- Chirc vy hién nay tai céng ty dai ching hodic mdi quan hé véi cong ty dai chiing,

- Chire vu tai cong ty dai ching, cong ty quan ly quy tai ngay ding ky giao dich (néu
¢d): ......... va ngay khdng con 1a ngudi ndi bd hodc ngudi ¢o lién quan clia ngudi ndi bo
cua cbng ty dai ching, cong ty quan ly quy: ........... (néu rd ly do) *

*: Muc nay chi danh cho truong hop chuia hét thoi han dang ky giao dich, doi tugng ding
ky khéng con la ngudi ndi bé hodc nguoi cé lién quan cia ngueoi ngi bg ctia céng ty dai
chung, céng ty quan Iy quy.

2. Théng tin vé ngudi ndi bd cua cong ty dai chiung/quy dai chung 14 ngudi c6 lién quan
clia ¢4 nhan/td chire thue hién giao dich (c‘z’cfi V&I triong hop nguoi thuc hién giao dich la
ngueoi cé lién quan cua ngudi ndi b cua cong ty dai ching).

- Ho va tén ngudi ndi bd: ... ... ... ... QUBC tCh: vve e s e e

- S8 CMND, Hb chiéu, Thé cin cudc: ........... Diénthoai lién hé:.......... Fax: ........
Email:........

- Pia chi thudng tra:

- Chire vu tai ¢ong ty dai chung, cdng ty quan ly qu¥ tat ngay ca nhan/td chuc néu tai
muc 1 ding ky giao dich.

- Chire vu hién nay tai cong ty dai ching, cong ty quan ly quy.

- Méi quan hé giita ca nhdn/td chirc thue hién giao dich véi ngudi ndi bo.

- 86 luong, ty 1¢ ¢b phiéuw/chiing chi qu§ ma ngudi ndi b dang nam gift (néu co).
3. M chiing khoén giao dich:

4. Céc tai khoan giao dich c6 cb phiéw/ching chi quy néu tai muc 3:............... tat cong
ty chimng khoan: ..............

5. 86 lugng, ty 1é c¢b phiéu/ching chi quy nim giir trude khi thuc hién giao dich:

6. 6 lugng c phiéw/chimg chi quy dang ky mua/ban/cho/dugc cho/ting//thira ké/chuyén
nhugng/nhin chuyén nhugng.

7. 86 luong cb Phiéu/chl’mg chi quy da giao dich (mua/ban/cho/duoc cho/tafl_ng/chuyén
nhuong /hodn doi) **.

8. S6 lugng, ty 1& c¢b phiéu/ching chi qu§ ndm giir sau khi thuc hién giao dich:
9. Phuong thire giao dich:
10. Thoi gian thuc hién giao dich: tir ngay....... dénngay........

** (Trong trudmg hop khong thyc hign hét CA NHAN/TO CHUC BAO CAO
s6 lugng dang ky, ngudi ndi bd/ ngudi ¢6  NGUGI PUQC UY QUYEN CONG BO

lién quan phai giai trinh nguyén nhén.)/* THONG TIN

(Ky, ghi 8 ho tén, déng déu - néu cd)

o . PHULUCSOVI = , _
BAO CAO VE NGAY TRO THANH/KHONG CON LA CO BONG LON, NHA DAU
TU NAM GITU TU 5% TRO LEN CHUNG CHI QUY BONG
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(Méu ban hanh kém theo Thong tw 56 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cua
Bé Tai chinh hiéng dan cong bé théng tin trén thi truong chung khodn)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phue

........ , ngay ... thang ... nam ... ... ...

BAO CAO VE NGAY TRO THANH/KHONG CON LA CO DONG LON, NHA
PAU TU NAM GIU TU 5% TRO LEN

Kinh gii: - Uy ban Chirng khoan Nha nude
- $& Giao dich Chimng khoan
- Cong ty dai chiing

1. Thong tin vé& c4 nhan/td chirc diu tu
_ Ho va tén ca nhan/Tén td chire dau tu - ... ...- Qudc tich: ... ...

- $6 CMND, Hp chiéu, Thé cin cudc (d6i véi ¢d nhan) hoic 86 Gidy chimg nhén dang
ky doanh nghi€p, Gidy phép hoat dong hodc gidy to phap ly twong dwong (d61 voi td
chirc), ngay cap, noi cép .

- Dia chi 1ién hé/Pia chi tru s& chinh:

-Diénthoai: ..ol Fax:.............. Email: ............ Website: ..........

2. Ngudi c6 lién quan cita ca nhan/td chire diu tr (dang ném gitr ciing loai c¢b phiéu/chimg
chi quy) -

- Ho va tén ca nhan/Tén tb chirc ¢6 lién quan :

- Qudc tich:

- $&6 CMND, H6 chiéu, Thé can cude (dbi voi ca nhan) hodc S6 Gidy chimg nhan dang
ky doanh nghiép, G1ay phép hoat dong hoac gidy t& phap ly tuong duong (dbi voi t6
chirc), ngay cap, noi cip

- Chirc vu hién nay tai ¢ong ty dai chung/ cong ty quan ly qu¥ (néu cb)/

- M&i quan hé véi ca nhan/td chirc dau tu:

3. Tén c6 phiéu/chimg chi qu§/mi chimg khoan s& hitu:

4. Céc tai khoan giao dich ¢o ching khoan néu tai muc 3/ : Tai cong ty chirng khoan:
6. S6 lugng, ty 16 ¢b phidu/chimg chi quy nim gitr trude khi thuc hién giao dich/

6. S6 lugng cb ph%éu/chfrng chi quy da mua/ban/cho/tdng/dugc tang/thira ké/chuyén
nhugng/nhdn chuyen nhwong/hoan doi tai ngay lam thay doi ty 1€ s& hiru va tré
thanh/hodc khong con la ¢6 dong lon/nha dau tu s¢ hitu tir 5% chitng chi quy cua quy
dong/.

7. Sé lwong, ty 18 ¢b phiéu/chimg chi qu§ nim giit sau khi thuc hién giao dich -
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8. Ngay thuc hién giao dich (hodc thuc hién hoan Qéi) lam thay ddi ty 18 s& hitu va trd
thanh ¢6 dong 1on/khdng con 1a cé dong 16n/nha dau tu nam giit tir 5% ching chi quy
clia qu¥ déng:
9. $6 tugng, ty 1 ¢b phiéw/chimg chi quy ngudi co6 lién quan dang nim giit
10. S6 lugng, ty 16 ¢b phiéu/chimg chi qu§ cling ngudi ¢é lién quan nam git sau khi giao
dich:

CA NHAN/TO CHUC BAO CAO/_

NGUOI PUQC UY QUYEN CONG BQ THONG TIN
(Ky, ghi r0 ho tén, dong ddu - néu co)
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